
第５号様式（条例第４条関係） 

 

個 人 情 報 取 扱 事 務 登 録 簿（単票） 

 

 課 等 名 総務課 登 録 番 号 2023－YAA－001 

登録年月日 令和5年4月1日 開 始 年 月 日     年  月  日 変更年月日     年  月  日 

登録主管課 総務課 

情報所管課 各課等 

個人情報 

取扱事務 

名   称 自己情報の開示等請求処理事務 

概 

要 

目  的 自己情報の開示・訂正・利用停止の請求に対して、開示・訂正・
利用停止をするか否かの決定等を行う 

根拠法令等 個人情報の保護に関する法律 

個人情報記録から検索できる個人の類型 請求者の個人情報 

個人情報の取扱目的 自己情報の開示､訂正及び利用停止の請求の受付､審査､決定、通知等の処理 

個
人
情
報
の
項
目
名 

基 本 的 項 目 家 庭 生 活 社 会 生 活 資 産 ・ 収 入 そ の 他 の 項 目 

□整理番号 
■氏名 
□性別 
■生年月日・年齢 
■住所・電話番号 
□本籍・本籍地 
□国籍 
■続き柄 
□個人番号 
□その他 
［    ］ 

□親族関係 
□婚姻歴 
□家族状況 
□居住状況 
□趣味 
□その他 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 

□学業・学歴 
□職業・職歴 
□地位 
□資格 
□成績・評価 
□賞罰 
□その他 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 

□資産状況 
□収入状況 
□納税状況 
□取引状況 
□その他 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 

□意見・要望 
□相談内容 
□顔写真 
■その他 
［請求内容］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 

要配慮個人
情報の取扱
い 

■無 
 
□有 

□人種 
□信条 
□社会的身分 
□病歴 
□犯罪の経歴 
□犯罪により害を被った事実 

□心身の機能の障害 
□健康診断等の結果 
□医師等による指導・診療・調剤 
□刑事事件に関する手続 
□少年の保護事件に関する手続 

個人情報の
収集先及び
収集の方法 

■本人 ■本人以外 
□他の実施機関 □国 □都道府県 □市町村 □第三セクター 
□刊行物等 □企業 □家族 □他の個人 
■その他［請求に対する法定代理人又は任意代理人     ］ 

■文書 □口頭 □その他［                        ］ 

個人情報を
利用する範
囲 

□情報所管課のみ 
■情報所管課以外［課名 請求に係る行政情報を保有する課          ］ 

個人情報を
提供する範
囲及び提供
する項目名 

□他の実施機関 □国 □都道府県 □市町村 □第三セクター □企業 
□家族 □他の個人 □報道機関 □その他［           ］ 

項目名  

 

使用する主
な個人情報
記録 

１ 開示請求書 ５ 訂正決定通知書等 

２ 訂正請求書 ６ 利用停止決定通知書等 

３ 利用停止請求書 ７ 受付簿 

４ 開示決定通知書等 ８ 処理簿 

備 考  

 



第５号様式（条例第４条関係） 

 

個 人 情 報 取 扱 事 務 登 録 簿（単票） 

 

 課 等 名 総務課 登 録 番 号 2023－YAA－002 

登録年月日 令和5年4月1日 開 始 年 月 日     年  月  日 変更年月日     年  月  日 

登録主管課 総務課 

情報所管課 各課等 

個人情報 

取扱事務 

名   称 情報公開請求処理事務 

概 

要 

目  的 行政情報の公開請求に対して、公開するか否かの決定等を行う。 

根拠法令等 秦野市伊勢原市環境衛生組合情報公開条例 

個人情報記録から検索できる個人の類型 請求者の個人情報 

個人情報の取扱目的 情報公開請求の受付、審査、決定、通知等の事務処理 

個
人
情
報
の
項
目
名 

基 本 的 項 目 家 庭 生 活 社 会 生 活 資 産 ・ 収 入 そ の 他 の 項 目 

□整理番号 
■氏名 
□性別 
□生年月日・年齢 
■住所・電話番号 
□本籍・本籍地 
□国籍 
□続き柄 
□個人番号 
□その他 
［    ］ 

□親族関係 
□婚姻歴 
□家族状況 
□居住状況 
□趣味 
□その他 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 

□学業・学歴 
□職業・職歴 
□地位 
□資格 
□成績・評価 
□賞罰 
□その他 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 

□資産状況 
□収入状況 
□納税状況 
□取引状況 
□その他 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 

□意見・要望 
□相談内容 
□顔写真 
■その他 
［請求内容］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 

要配慮個人
情報の取扱
い 

■無 
 
□有 

□人種 
□信条 
□社会的身分 
□病歴 
□犯罪の経歴 
□犯罪により害を被った事実 

□心身の機能の障害 
□健康診断等の結果 
□医師等による指導・診療・調剤 
□刑事事件に関する手続 
□少年の保護事件に関する手続 

個人情報の
収集先及び
収集の方法 

■本人 □本人以外 
□他の実施機関 □国 □都道府県 □市町村 □第三セクター 
□刊行物等 □企業 □家族 □他の個人 
□その他［                       ］ 

■文書 □口頭 □その他［                   ］ 

個人情報を
利用する範
囲 

□情報所管課のみ 
■情報所管課以外［課名 公開請求に係る行政情報を保有する課        ］ 

個人情報を
提供する範
囲及び提供
する項目名 

□他の実施機関 □国 □都道府県 □市町村 □第三セクター □企業 
□家族 □他の個人 □報道機関 □その他［           ］ 

項目名  

 

使用する主
な個人情報
記録 

１ 情報公開請求書 ４ 

２ 情報公開請求処理簿 ５ 

３ 情報公開決定通知書等（控え） ６ 

備 考  

 



第５号様式（条例第４条関係） 

 

個 人 情 報 取 扱 事 務 登 録 簿（単票） 

 

 課 等 名 総務課 登 録 番 号 2023－YAA－003 

登録年月日 令和5年4月1日 開 始 年 月 日     年  月  日 変更年月日     年  月  日 

登録主管課 総務課 

情報所管課 総務課 

個人情報 

取扱事務 

名   称 情報公開・個人情報保護審査会事務 

概 

要 

目  的 情報公開決定、自己情報の開示決定等に対する審査請求に係る諮
問について答申等を行う。 

根拠法令等 秦野市伊勢原市環境衛生組合情報公開条例 

個人情報記録から検索できる個人の類型 情報公開・個人情報保護審査会委員の個人情報 

個人情報の取扱目的 審査会委員の委嘱、会議開催等の事務処理 

個
人
情
報
の
項
目
名 

基 本 的 項 目 家 庭 生 活 社 会 生 活 資 産 ・ 収 入 そ の 他 の 項 目 

□整理番号 
■氏名 
□性別 
■生年月日・年齢 
■住所・電話番号 
□本籍・本籍地 
□国籍 
□続き柄 
□個人番号 
□その他 
［    ］ 

□親族関係 
□婚姻歴 
□家族状況 
□居住状況 
□趣味 
□その他 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 

□学業・学歴 
■職業・職歴 
■地位 
□資格 
□成績・評価 
□賞罰 
□その他 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 

□資産状況 
□収入状況 
□納税状況 
□取引状況 
□その他 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 

□意見・要望 
□相談内容 
□顔写真 
□その他 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 

要配慮個人
情報の取扱
い 

■無 
 
□有 

□人種 
□信条 
□社会的身分 
□病歴 
□犯罪の経歴 
□犯罪により害を被った事実 

□心身の機能の障害 
□健康診断等の結果 
□医師等による指導・診療・調剤 
□刑事事件に関する手続 
□少年の保護事件に関する手続 

個人情報の
収集先及び
収集の方法 

■本人 □本人以外 
□他の実施機関 □国 □都道府県 □市町村 □第三セクター 
□刊行物等 □企業 □家族 □他の個人 
□その他［                       ］ 

■文書 □口頭 □その他［                   ］ 

個人情報を
利用する範
囲 

■情報所管課のみ 
□情報所管課以外［課名                ］ 

個人情報を
提供する範
囲及び提供
する項目名 

□他の実施機関 □国 □都道府県 □市町村 □第三セクター □企業 
□家族 □他の個人 □報道機関 □その他［           ］ 

項目名  

 

使用する主
な個人情報
記録 

１ 情報公開・個人情報保護審査会委員名簿 ４ 

２ 情報公開・個人情報保護審査会会議録 ５ 

３ ６ 

備 考  

 



第５号様式（条例第４条関係） 

 

個 人 情 報 取 扱 事 務 登 録 簿（単票） 

 

 課 等 名 総務課 登 録 番 号 2023－YAA－004 

登録年月日 令和5年4月1日 開 始 年 月 日     年  月  日 変更年月日     年  月  日 

登録主管課 総務課 

情報所管課 各課等 

個人情報 

取扱事務 

名   称 訴訟事務 

概 

要 

目  的 組合が関係する訴訟に関する事務を処理し、経過、結果等の保存
を行う。 

根拠法令等 行政事件訴訟法ほか 

個人情報記録から検索できる個人の類型 訴訟関係人の個人情報 

個人情報の取扱目的 訴訟の事務処理 

個
人
情
報
の
項
目
名 

基 本 的 項 目 家 庭 生 活 社 会 生 活 資 産 ・ 収 入 そ の 他 の 項 目 

□整理番号 
■氏名 
□性別 
■生年月日・年齢 
■住所・電話番号 
□本籍・本籍地 
□国籍 
□続き柄 
□個人番号 
□その他 
［    ］ 

□親族関係 
□婚姻歴 
□家族状況 
□居住状況 
□趣味 
□その他 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 

□学業・学歴 
■職業・職歴 
□地位 
□資格 
□成績・評価 
□賞罰 
□その他 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 

□資産状況 
□収入状況 
□納税状況 
□取引状況 
□その他 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 

□意見・要望 
□相談内容 
□顔写真 
■その他 
［訴訟に係る事
項］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 

要配慮個人
情報の取扱
い 

□無 
 
■有 

□人種 
■信条 
■社会的身分 
□病歴 
□犯罪の経歴 
□犯罪により害を被った事実 

□心身の機能の障害 
□健康診断等の結果 
□医師等による指導・診療・調剤 
□刑事事件に関する手続 
□少年の保護事件に関する手続 

個人情報の
収集先及び
収集の方法 

■本人 ■本人以外 
□他の実施機関 □国 □都道府県 □市町村 □第三セクター 
□刊行物等 □企業 □家族 □他の個人 
■その他［関係者等              ］ 

■文書 □口頭 □その他［                   ］ 

個人情報を
利用する範
囲 

□情報所管課のみ 
■情報所管課以外［課名 各課等                 ］ 

個人情報を
提供する範
囲及び提供
する項目名 

□他の実施機関 □国 □都道府県 □市町村 □第三セクター □企業 
□家族 □他の個人 □報道機関 □その他［           ］ 

項目名  

 

使用する主
な個人情報
記録 

１ 訴訟事件報告書 ４ 

２ 訴状、準備書面等 ５ 

３ ６ 

備 考  

 



第５号様式（条例第４条関係） 

 

個 人 情 報 取 扱 事 務 登 録 簿（単票） 

 

 課 等 名 総務課 登 録 番 号 2023－YAA－005 

登録年月日 令和5年4月1日 開始年月日     年  月  日 変更年月日     年  月  日 

登録主管課 総務課 

情報所管課 総務課 

個人情報 

取扱事務 

名   称 交際費に関する事務 

概 

要 

目  的 組合長の交際費の支出 

根拠法令等  

個人情報記録から検索できる個人の類型 組合長交際費の支出相手の個人情報 

個人情報の取扱目的 組合長交際費を支出するため 

個
人
情
報
の
項
目
名 

基 本 的 項 目 家 庭 生 活 社 会 生 活 資 産 ・ 収 入 そ の 他 の 項 目 

□整理番号 
■氏名 
□性別 
□生年月日・年齢 
□住所・電話番号 
□本籍・本籍地 
□国籍 
■続き柄 
□個人番号 
□その他 
［    ］ 

□親族関係 
□婚姻歴 
■家族状況 
□居住状況 
□趣味 
□その他 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 

□学業・学歴 
■職業・職歴 
■地位 
□資格 
□成績・評価 
□賞罰 
□その他 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 

□資産状況 
□収入状況 
□納税状況 
□取引状況 
□その他 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 

□意見・要望 
□相談内容 
□顔写真 
■その他 
［葬儀等内容］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［     ］ 
［    ］ 

要配慮個人
情報の取扱
い 

■無 
 
□有 

□人種 
□信条 
□社会的身分 
□病歴 
□犯罪の経歴 
□犯罪により害を被った事実 

□心身の機能の障害 
□健康診断等の結果 
□医師等による指導・診療・調剤 
□刑事事件に関する手続 
□少年の保護事件に関する手続 

個人情報の
収集先及び
収集の方法 

■本人 ■本人以外 
□他の実施機関 □国 □都道府県 ■市町村 □第三セクター 
□刊行物等 □企業 □家族 ■他の個人 
■その他［団体等                   ］ 

■文書 ■口頭 □その他［                   ］ 

個人情報を
利用する範
囲 

■情報所管課のみ 
□情報所管課以外［課名                ］ 

個人情報を
提供する範
囲及び提供
する項目名 

□他の実施機関 □国 □都道府県 □市町村 □第三セクター □企業 
□家族 □他の個人 □報道機関 ■その他［組合構成市          ］ 

項目名 葬儀等内容、続き柄 

 

使用する主
な個人情報
記録 

１ 出納簿 ４ 交際費内訳 

２ 承認票 ５ 

３ 交際費精算表 ６ 

備 考  

 



第５号様式（条例第４条関係） 

 

個 人 情 報 取 扱 事 務 登 録 簿（単票） 

 

 課 等 名 総務課 登 録 番 号 2023－YAA－006 

登録年月日 令和5年4月1日 開始年月日     年  月  日 変更年月日     年  月  日 

登録主管課 総務課 

情報所管課 総務課 

個人情報 

取扱事務 

名   称 職員の任免等に関する事務 

概 

要 

目  的 職員の任用、給与決定、勤務評定等の人事管理上の基本的事項
として扱う 

根拠法令等 地方公務員法、秦野市伊勢原市環境衛生組合職員に関する条例 

個人情報記録から検索できる個人の類型 職員の個人情報 

個人情報の取扱目的 人事管理のため 

個
人
情
報
の
項
目
名 

基 本 的 項 目 家 庭 生 活 社 会 生 活 資 産 ・ 収 入 そ の 他 の 項 目 

■整理番号 
■氏名 
■性別 
■生年月日・年齢 
■住所・電話番号 
□本籍・本籍地 
□国籍 
□続き柄 
□個人番号 
□その他 
［    ］ 

■親族関係 
□婚姻歴 
■家族状況 
■居住状況 
□趣味 
□その他 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 

■学業・学歴 
■職業・職歴 
□地位 
■資格 
■成績・評価 
■賞罰 
□その他 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 

□資産状況 
□収入状況 
□納税状況 
□取引状況 
□その他 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 

□意見・要望 
■相談内容 
■顔写真 
□その他 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 

要配慮個人
情報の取扱
い 

□無 
 
■有 

□人種 
□信条 
□社会的身分 
□病歴 
□犯罪の経歴 
□犯罪により害を被った事実 

■心身の機能の障害 
□健康診断等の結果 
□医師等による指導・診療・調剤 
□刑事事件に関する手続 
□少年の保護事件に関する手続 

個人情報の
収集先及び
収集の方法 

■本人 □本人以外 
□他の実施機関 □国 □都道府県 □市町村 □第三セクター 
□刊行物等 □企業 □家族 □他の個人 
□その他［                       ］ 

■文書 □口頭 □その他［                   ］ 

個人情報を
利用する範
囲 

■情報所管課のみ 
□情報所管課以外［課名                ］ 

個人情報を
提供する範
囲及び提供
する項目名 

□他の実施機関 □国 □都道府県 □市町村 □第三セクター □企業 
□家族 □他の個人 □報道機関 ■その他［県公平委員会      ］ 

項目名 職員の所属、氏名、補職名 

 

使用する主
な個人情報
記録 

１ 人事記録カード ４ 意向申告書類 

２ 人事台帳 ５ 

３ 人事評価書類 ６ 

備 考  

 



第５号様式（条例第４条関係） 

 

個 人 情 報 取 扱 事 務 登 録 簿（単票） 

 

 課 等 名 総務課 登 録 番 号 2023－YAA－007 

登録年月日 令和5年4月1日 開 始 年 月 日     年  月  日 変更年月日     年  月  日 

登録主管課 総務課 

情報所管課 総務課 

個人情報 

取扱事務 

名   称 職員の服務に関する事務 

概 

要 

目  的 職員の服務規律保持及び諸手続に関する事務 

根拠法令等 地方公務員法、秦野市伊勢原市環境衛生組合職員に関する条例 

個人情報記録から検索できる個人の類型 職員の個人情報 

個人情報の取扱目的 職務上の規律保持及びこれに必要な諸手続のため 

個
人
情
報
の
項
目
名 

基 本 的 項 目 家 庭 生 活 社 会 生 活 資 産 ・ 収 入 そ の 他 の 項 目 

■整理番号 
■氏名 
■性別 
■生年月日・年齢 
■住所・電話番号 
□本籍・本籍地 
□国籍 
□続き柄 
□個人番号 
□その他 
［    ］ 

□親族関係 
□婚姻歴 
□家族状況 
□居住状況 
□趣味 
□その他 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 

□学業・学歴 
□職業・職歴 
□地位 
□資格 
□成績・評価 
□賞罰 
□その他 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 

□資産状況 
■収入状況 
□納税状況 
□取引状況 
□その他 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 

□意見・要望 
□相談内容 
□顔写真 
□その他 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 

要配慮個人
情報の取扱
い 

□無 
 
■有 

□人種 
□信条 
□社会的身分 
■病歴 
□犯罪の経歴 
□犯罪により害を被った事実 

■心身の機能の障害 
□健康診断等の結果 
■医師等による指導・診療・調剤 
■刑事事件に関する手続 
■少年の保護事件に関する手続 

個人情報の
収集先及び
収集の方法 

■本人 □本人以外 
□他の実施機関 □国 □都道府県 □市町村 □第三セクター 
□刊行物等 □企業 □家族 □他の個人 
□その他［                       ］ 

■文書 □口頭 □その他［                   ］ 

個人情報を
利用する範
囲 

■情報所管課のみ 
□情報所管課以外［課名                ］ 

個人情報を
提供する範
囲及び提供
する項目名 

□他の実施機関 □国 □都道府県 □市町村 □第三セクター □企業 
□家族 □他の個人 □報道機関 □その他［           ］ 

項目名  

 

使用する主
な個人情報
記録 

１ 職務専念義務免除申請書 ４ 

２ 営利企業従事認可承認申請書 ５ 

３ 身上事項異動届出書 ６ 

備 考  

 



第５号様式（条例第４条関係） 

 

個 人 情 報 取 扱 事 務 登 録 簿（単票） 

 

 課 等 名 総務課 登 録 番 号 2023－YAA－008 

登録年月日 令和5年4月1日 開始年月日     年  月  日 変更年月日     年  月  日 

登録主管課 総務課 

情報所管課 総務課 

個人情報 

取扱事務 

名   称 職員、非常勤職員等の給与、報酬等の事務 

概 

要 

目  的 職員、非常勤等の給与、報酬等の支払いの事務 

根拠法令等 秦野市伊勢原市環境衛生組合職員の給与に関する条例等 

個人情報記録から検索できる個人の類型 職員の個人情報 

個人情報の取扱目的 職員、非常勤職員等に給与、報酬等を支払うため 

個
人
情
報
の
項
目
名 

基 本 的 項 目 家 庭 生 活 社 会 生 活 資 産 ・ 収 入 そ の 他 の 項 目 

■整理番号 
■氏名 
■性別 
■生年月日・年齢 
■住所・電話番号 
□本籍・本籍地 
□国籍 
■続き柄 
■個人番号 
□その他 
［    ］ 

■親族関係 
■婚姻歴 
■家族状況 
■居住状況 
□趣味 
□その他 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 

□学業・学歴 
□職業・職歴 
□地位 
□資格 
□成績・評価 
□賞罰 
□その他 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 

□資産状況 
■収入状況 
■納税状況 
□取引状況 
□その他 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 

□意見・要望 
□相談内容 
□顔写真 
□その他 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 

要配慮個人
情報の取扱
い 

□無 
 
■有 

□人種 
□信条 
□社会的身分 
□病歴 
□犯罪の経歴 
□犯罪により害を被った事実 

■心身の機能の障害 
□健康診断等の結果 
□医師等による指導・診療・調剤 
□刑事事件に関する手続 
□少年の保護事件に関する手続 

個人情報の
収集先及び
収集の方法 

■本人 □本人以外 
□他の実施機関 □国 □都道府県 □市町村 □第三セクター 
□刊行物等 □企業 □家族 □他の個人 
□その他［                       ］ 

■文書 □口頭 □その他［                   ］ 

個人情報を
利用する範
囲 

□情報所管課のみ 
■情報所管課以外［課名 任用を必要とする各課等              ］ 

個人情報を
提供する範
囲及び提供
する項目名 

□他の実施機関 □国 □都道府県 □市町村 □第三セクター □企業 
□家族 □他の個人 □報道機関 □その他［           ］ 

項目名  

 

使用する主
な個人情報
記録 

１ 源泉徴収票 ４ 通勤、住居届 

２ 給与所得者扶養控除申告書類 ５ 児童手当書類 

３ 給与所得者生命保険料控除申告書類 ６ 個人番号（マイナンバー）報告書 

備 考  

 



第５号様式（条例第４条関係） 

 

個 人 情 報 取 扱 事 務 登 録 簿（単票） 

 

 課 等 名 総務課 登 録 番 号 2023－YAA－009 

登録年月日 令和5年4月1日 開始年月日     年  月  日 変更年月日     年  月  日 

登録主管課 総務課 

情報所管課 総務課 

個人情報 

取扱事務 

名   称 特別職の任免等に関する事務 

概 

要 

目  的 特別職の職員の任免等に関する事務 

根拠法令等 地方自治法、附属機関の設置等に関する条例 

個人情報記録から検索できる個人の類型 特別職職員の個人情報 

個人情報の取扱目的 特別職職員の任免等に関する事務のため 

個
人
情
報
の
項
目
名 

基 本 的 項 目 家 庭 生 活 社 会 生 活 資 産 ・ 収 入 そ の 他 の 項 目 

■整理番号 
■氏名 
■性別 
■生年月日・年齢 
■住所・電話番号 
□本籍・本籍地 
□国籍 
□続き柄 
□個人番号 
□その他 
［    ］ 

□親族関係 
□婚姻歴 
□家族状況 
□居住状況 
□趣味 
□その他 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 

■学業・学歴 
■職業・職歴 
□地位 
■資格 
□成績・評価 
□賞罰 
□その他 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 

□資産状況 
□収入状況 
□納税状況 
□取引状況 
□その他 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 

□意見・要望 
□相談内容 
□顔写真 
□その他 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 

要配慮個人
情報の取扱
い 

■無 
 
□有 

□人種 
□信条 
□社会的身分 
□病歴 
□犯罪の経歴 
□犯罪により害を被った事実 

□心身の機能の障害 
□健康診断等の結果 
□医師等による指導・診療・調剤 
□刑事事件に関する手続 
□少年の保護事件に関する手続 

個人情報の
収集先及び
収集の方法 

■本人 □本人以外 
□他の実施機関 □国 □都道府県 □市町村 □第三セクター 
□刊行物等 □企業 □家族 □他の個人 
□その他［                       ］ 

■文書 □口頭 □その他［                   ］ 

個人情報を
利用する範
囲 

□情報所管課のみ 
■情報所管課以外［課名 任用を必要とする各課等              ］ 

個人情報を
提供する範
囲及び提供
する項目名 

■他の実施機関 □国 □都道府県 □市町村 □第三セクター □企業 
□家族 □他の個人 □報道機関 □その他［           ］ 

項目名 全ての項目 

 

使用する主
な個人情報
記録 

１ 議会議案 ４ 

２ ５ 

３ ６ 

備 考  

 



第５号様式（条例第４条関係） 

 

個 人 情 報 取 扱 事 務 登 録 簿（単票） 

 

 課 等 名 総務課 登 録 番 号 2023－YAA－010 

登録年月日 令和5年4月1日 開始年月日     年  月  日 変更年月日     年  月  日 

登録主管課 総務課 

情報所管課 総務課 

個人情報 

取扱事務 

名   称 職員健康診断事務 

概 

要 

目  的 職員厚生として健康診断を実施する 

根拠法令等 労働安全衛生法、同法規則 

個人情報記録から検索できる個人の類型 職員の個人情報 

個人情報の取扱目的 職員の健康管理のため 

個
人
情
報
の
項
目
名 

基 本 的 項 目 家 庭 生 活 社 会 生 活 資 産 ・ 収 入 そ の 他 の 項 目 

■整理番号 
■氏名 
■性別 
■生年月日・年齢 
■住所・電話番号 
□本籍・本籍地 
□国籍 
□続き柄 
□個人番号 
□その他 
［    ］ 

□親族関係 
□婚姻歴 
□家族状況 
□居住状況 
□趣味 
□その他 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 

□学業・学歴 
□職業・職歴 
□地位 
□資格 
□成績・評価 
□賞罰 
□その他 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 

□資産状況 
□収入状況 
□納税状況 
□取引状況 
□その他 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 

□意見・要望 
□相談内容 
□顔写真 
□その他 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 

要配慮個人
情報の取扱
い 

□無 
 
■有 

□人種 
□信条 
□社会的身分 
■病歴 
□犯罪の経歴 
□犯罪により害を被った事実 

■心身の機能の障害 
■健康診断等の結果 
□医師等による指導・診療・調剤 
□刑事事件に関する手続 
□少年の保護事件に関する手続 

個人情報の
収集先及び
収集の方法 

■本人 □本人以外 
□他の実施機関 □国 □都道府県 □市町村 □第三セクター 
□刊行物等 □企業 □家族 □他の個人 
□その他［                       ］ 

■文書 □口頭 □その他［                   ］ 

個人情報を
利用する範
囲 

■情報所管課のみ 
□情報所管課以外［課名                ］ 

個人情報を
提供する範
囲及び提供
する項目名 

□他の実施機関 □国 □都道府県 □市町村 □第三セクター □企業 
□家族 □他の個人 □報道機関 □その他［           ］ 

項目名  

 

使用する主
な個人情報
記録 

１ 健康診断個人票 ４ 

２ ５ 

３ ６ 

備 考  

 



第５号様式（条例第４条関係） 

 

個 人 情 報 取 扱 事 務 登 録 簿（単票） 

 

 課 等 名 総務課 登 録 番 号 2023－YAA－011 

登録年月日 令和5年4月1日 開始年月日     年  月  日 変更年月日     年  月  日 

登録主管課 総務課 

情報所管課 総務課 

個人情報 

取扱事務 

名   称 公務災害、通勤災害認定事務 

概 

要 

目  的 職員、非常勤職員等の公務災害、通勤災害の認定請求、補償申請
等に関する事務 

根拠法令等 地方公務員災害補償法、議会の議員その他非常勤の職員の公務災
害補償等に関する条例 

個人情報記録から検索できる個人の類型 職員の個人情報 

個人情報の取扱目的 職員の健康管理のため（公務災害、通勤災害の認定、補償等の事務） 

個
人
情
報
の
項
目
名 

基 本 的 項 目 家 庭 生 活 社 会 生 活 資 産 ・ 収 入 そ の 他 の 項 目 

■整理番号 
■氏名 
■性別 
■生年月日・年齢 
■住所・電話番号 
□本籍・本籍地 
□国籍 
□続き柄 
□個人番号 
□その他 
［    ］ 

□親族関係 
□婚姻歴 
■家族状況 
□居住状況 
□趣味 
□その他 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 

□学業・学歴 
■職業・職歴 
□地位 
□資格 
□成績・評価 
□賞罰 
□その他 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 

□資産状況 
■収入状況 
□納税状況 
□取引状況 
□その他 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 

□意見・要望 
□相談内容 
□顔写真 
□その他 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 

要配慮個人
情報の取扱
い 

□無 
 
■有 

□人種 
□信条 
□社会的身分 
■病歴 
□犯罪の経歴 
□犯罪により害を被った事実 

■心身の機能の障害 
■健康診断等の結果 
□医師等による指導・診療・調剤 
□刑事事件に関する手続 
□少年の保護事件に関する手続 

個人情報の
収集先及び
収集の方法 

■本人 □本人以外 
□他の実施機関 □国 □都道府県 □市町村 □第三セクター 
□刊行物等 □企業 □家族 □他の個人 
□その他［                       ］ 

■文書 □口頭 □その他［                   ］ 

個人情報を
利用する範
囲 

■情報所管課のみ 
□情報所管課以外［課名                ］ 

個人情報を
提供する範
囲及び提供
する項目名 

□他の実施機関 □国 □都道府県 □市町村 □第三セクター □企業 
□家族 □他の個人 □報道機関 ■その他［地方公務員災害補償基金神奈川県支
部］ 

項目名 公務災害認定請求書等 

 

使用する主
な個人情報
記録 

１ 健康診断個人票 ４ 

２ ５ 

３ ６ 

備 考  

 



第５号様式（条例第４条関係） 

 

個 人 情 報 取 扱 事 務 登 録 簿（単票） 

 

 課 等 名 総務課 登 録 番 号 2023－YAA－012 

登録年月日 令和5年4月1日 開始年月日     年  月  日 変更年月日     年  月  日 

登録主管課 総務課 

情報所管課 総務課 

個人情報 

取扱事務 

名   称 行政財産目的外使用許可事務 

概 

要 

目  的 行政財産をその目的以外に使用することの可否を決定する事務を
行うもの 

根拠法令等 地方自治法 

個人情報記録から検索できる個人の類型 使用者の個人情報 

個人情報の取扱目的 
使用許可申請の受付、許可・不許可の決定及び使用料の授受を行うために
取り扱う 

個
人
情
報
の
項
目
名 

基 本 的 項 目 家 庭 生 活 社 会 生 活 資 産 ・ 収 入 そ の 他 の 項 目 

□整理番号 
■氏名 
□性別 
□生年月日・年齢 
■住所・電話番号 
□本籍・本籍地 
□国籍 
□続き柄 
□個人番号 
□その他 
［    ］ 

□親族関係 
□婚姻歴 
□家族状況 
□居住状況 
□趣味 
□その他 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 

□学業・学歴 
□職業・職歴 
□地位 
□資格 
□成績・評価 
□賞罰 
□その他 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 

□資産状況 
□収入状況 
□納税状況 
□取引状況 
□その他 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 

□意見・要望 
□相談内容 
□顔写真 
□その他 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 

要配慮個人
情報の取扱
い 

■無 
 
□有 

□人種 
□信条 
□社会的身分 
□病歴 
□犯罪の経歴 
□犯罪により害を被った事実 

□心身の機能の障害 
□健康診断等の結果 
□医師等による指導・診療・調剤 
□刑事事件に関する手続 
□少年の保護事件に関する手続 

個人情報の
収集先及び
収集の方法 

■本人 □本人以外 
□他の実施機関 □国 □都道府県 □市町村 □第三セクター 
□刊行物等 □企業 □家族 □他の個人 
□その他［                       ］ 

■文書 □口頭 □その他［                   ］ 

個人情報を
利用する範
囲 

■情報所管課のみ 
□情報所管課以外［課名                ］ 

個人情報を
提供する範
囲及び提供
する項目名 

□他の実施機関 □国 □都道府県 □市町村 □第三セクター □企業 
□家族 □他の個人 □報道機関 □その他［           ］ 

項目名  

 

使用する主
な個人情報
記録 

１ 許可申請書 ４ 使用料減免決定(却下)通知書 

２ 許可(不許可)決定通知書 ５ 使用料納入通知書 

３ 使用料減免申請書 ６ 

備 考  

 



第５号様式（条例第４条関係） 

 

個 人 情 報 取 扱 事 務 登 録 簿（単票） 

 

 課 等 名 総務課 登 録 番 号 2023－YAA－013 

登録年月日 令和5年4月1日 開始年月日     年  月  日 変更年月日     年  月  日 

登録主管課 総務課 

情報所管課 総務課 

個人情報 

取扱事務 

名   称 公用車による事故処理事務 

概 

要 

目  的 本市が所有する車両の事故の処理に関する事務を行うもの 

根拠法令等 地方自治法（専決処分の報告又は損害賠償の議決） 

個人情報記録から検索できる個人の類型 被害者又は加害者の個人情報 

個人情報の取扱目的 
事故の被害者又は加害者との示談交渉及び保険金の授受並びに加害事故に
関する損害賠償に関しての議会への専決処分の報告又は議案提出のため 

個
人
情
報
の
項
目
名 

基 本 的 項 目 家 庭 生 活 社 会 生 活 資 産 ・ 収 入 そ の 他 の 項 目 

□整理番号 
■氏名 
□性別 
■生年月日・年齢 
■住所・電話番号 
□本籍・本籍地 
□国籍 
■続き柄 
□個人番号 
□その他 
［    ］ 

□親族関係 
□婚姻歴 
■家族状況 
□居住状況 
□趣味 
□その他 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 

□学業・学歴 
■職業・職歴 
■地位 
■資格 
□成績・評価 
□賞罰 
□その他 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 

□資産状況 
□収入状況 
□納税状況 
□取引状況 
□その他 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 

□意見・要望 
□相談内容 
□顔写真 
■その他 
［ 同 乗 者 の 情
報］ 

［事故の原因］
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 

要配慮個人
情報の取扱
い 

■無 
 
□有 

□人種 
□信条 
□社会的身分 
□病歴 
□犯罪の経歴 
□犯罪により害を被った事実 

□心身の機能の障害 
□健康診断等の結果 
□医師等による指導・診療・調剤 
□刑事事件に関する手続 
□少年の保護事件に関する手続 

個人情報の
収集先及び
収集の方法 

■本人 ■本人以外 
□他の実施機関 □国 □都道府県 □市町村 □第三セクター 
□刊行物等 ■企業 ■家族 ■他の個人 
■その他［損害保険引き受け会社             ］ 

■文書 □口頭 □その他［                   ］ 

個人情報を
利用する範
囲 

■情報所管課のみ 
□情報所管課以外［課名                ］ 

個人情報を
提供する範
囲及び提供
する項目名 

■他の実施機関 □国 □都道府県 □市町村 □第三セクター □企業 
□家族 □他の個人 □報道機関 □その他［           ］ 

項目名 専決処分書等に被害者の住所、氏名、生年月日、賠償額を記載 

 

使用する主
な個人情報
記録 

１ 事故報告書 ４ 専決処分書 

２ 示談書 ５ 議案 

３ 調査報告書（保険会社発行） ６  

備 考  

 



第５号様式（条例第４条関係） 

 

個 人 情 報 取 扱 事 務 登 録 簿（単票） 

 

 課 等 名 総務課 登 録 番 号 2023－YAA－014 

登録年月日 令和5年4月1日 開始年月日     年  月  日 変更年月日     年  月  日 

登録主管課 総務課 

情報所管課 各課等 

個人情報 

取扱事務 

名   称 公有財産（土地・建物）取得等に関する事務 

概 

要 

目  的 
公有財産を取得した課等の長から公有財産取得報告を受けた登録主管課長
は、財産台帳を備え、その実態を明らかにするもの 

根拠法令等 
地方自治法、秦野市伊勢原市環境衛生組合契約、財産及び施設に関する条
例 

個人情報記録から検索できる個人の類型 前所有者の個人情報 

個人情報の取扱目的 公有財産取得報告書に契約書の原本が添付され、登録主管課で保存する。
また、システムに前所有者の氏名を入力する。 

個
人
情
報
の
項
目
名 

基 本 的 項 目 家 庭 生 活 社 会 生 活 資 産 ・ 収 入 そ の 他 の 項 目 

□整理番号 
■氏名 
□性別 
□生年月日・年齢 
■住所・電話番号 
□本籍・本籍地 
□国籍 
□続き柄 
□個人番号 
□その他 
［    ］ 

□親族関係 
□婚姻歴 
□家族状況 
□居住状況 
□趣味 
□その他 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 

□学業・学歴 
□職業・職歴 
□地位 
□資格 
□成績・評価 
□賞罰 
□その他 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 

□資産状況 
□収入状況 
□納税状況 
■取引状況 
□その他 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 

□意見・要望 
□相談内容 
□顔写真 
□その他 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 

要配慮個人
情報の取扱
い 

■無 
 
□有 

□人種 
□信条 
□社会的身分 
□病歴 
□犯罪の経歴 
□犯罪により害を被った事実 

□心身の機能の障害 
□健康診断等の結果 
□医師等による指導・診療・調剤 
□刑事事件に関する手続 
□少年の保護事件に関する手続 

個人情報の
収集先及び
収集の方法 

■本人 □本人以外 
□他の実施機関 □国 □都道府県 □市町村 □第三セクター 
□刊行物等 □企業 □家族 □他の個人 
□その他［                       ］ 

■文書 □口頭 □その他［                   ］ 

個人情報を
利用する範
囲 

□情報所管課のみ 
■情報所管課以外［課名 各課等                      ］ 

個人情報を
提供する範
囲及び提供
する項目名 

□他の実施機関 □国 □都道府県 □市町村 □第三セクター □企業 
□家族 □他の個人 □報道機関 □その他［           ］ 

項目名  

 

使用する主
な個人情報
記録 

１ 公有財産（土地）取得報告書 ４ 土地台帳データ 

２ 公有財産（建物）取得報告書 ５ 家屋台帳データ 

３ 契約書 ６  

備 考  

 



第５号様式（条例第４条関係） 

 

個 人 情 報 取 扱 事 務 登 録 簿（単票） 

 

 課 等 名 総務課 登 録 番 号 2023－YAC－001 

登録年月日 令和5年4月1日 開始年月日     年  月  日 変更年月日     年  月  日 

登録主管課 総務課（監査委員） 

情報所管課 総務課（監査委員） 

個人情報 

取扱事務 

名   称 住民監査請求に係る事務 

概 

要 

目  的 
市民からの職員が行った財務に関する行為についての監査及び必要な措置を講じる

よう求める請求に対して、監査を実施し、請求に理由があるかどうか決定し公表す
る 

根拠法令等 地方自治法 

個人情報記録から検索できる個人の類型 請求人の個人情報 

個人情報の取扱目的 監査請求の受付、審査、決定、通知等の処理のため、取り扱う。 

個
人
情
報
の
項
目
名 

基 本 的 項 目 家 庭 生 活 社 会 生 活 資 産 ・ 収 入 そ の 他 の 項 目 

□整理番号 
■氏名 
□性別 
□生年月日・年齢 
■住所・電話番号 
□本籍・本籍地 
□国籍 
□続き柄 
□個人番号 
□その他 
［    ］ 

□親族関係 
□婚姻歴 
□家族状況 
□居住状況 
□趣味 
□その他 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 

□学業・学歴 
■職業・職歴 
□地位 
□資格 
□成績・評価 
□賞罰 
□その他 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 

□資産状況 
□収入状況 
□納税状況 
□取引状況 
□その他 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 

□意見・要望 
□相談内容 
□顔写真 
■その他 
［請求内容］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 

要配慮個人
情報の取扱
い 

■無 
 
□有 

□人種 
□信条 
□社会的身分 
□病歴 
□犯罪の経歴 
□犯罪により害を被った事実 

□心身の機能の障害 
□健康診断等の結果 
□医師等による指導・診療・調剤 
□刑事事件に関する手続 
□少年の保護事件に関する手続 

個人情報の
収集先及び
収集の方法 

■本人 □本人以外 
□他の実施機関 □国 □都道府県 □市町村 □第三セクター 
□刊行物等 □企業 □家族 □他の個人 
□その他［                       ］ 

■文書 □口頭 □その他［                   ］ 

個人情報を
利用する範
囲 

■情報所管課のみ 
□情報所管課以外［課名                ］ 

個人情報を
提供する範
囲及び提供
する項目名 

□他の実施機関 □国 □都道府県 □市町村 □第三セクター □企業 
□家族 □他の個人 □報道機関 □その他［           ］ 

項目名  

 

使用する主
な個人情報
記録 

１ 監査請求書 ４  

２  ５  

３  ６  

備 考  

 



第５号様式（条例第４条関係） 

 

個 人 情 報 取 扱 事 務 登 録 簿（単票） 

 

 課 等 名 総務課 登 録 番 号 2023－YAC－002 

登録年月日 令和5年4月1日 開始年月日     年  月  日 変更年月日     年  月  日 

登録主管課 総務課（監査委員） 

情報所管課 総務課（監査委員） 

個人情報 

取扱事務 

名   称 直接請求に係る監査事務 

概 

要 

目  的 選挙権を有する者の監査請求に基づき、その事実について調査
し、当不当の判定を行い、自治運営の適正化、合理化を図る。 

根拠法令等 地方自治法 

個人情報記録から検索できる個人の類型 請求人の個人情報 

個人情報の取扱目的 監査請求の受付、審査、決定、通知等の処理のため、取り扱う。 

個
人
情
報
の
項
目
名 

基 本 的 項 目 家 庭 生 活 社 会 生 活 資 産 ・ 収 入 そ の 他 の 項 目 

□整理番号 
■氏名 
□性別 
□生年月日・年齢 
■住所・電話番号 
□本籍・本籍地 
□国籍 
□続き柄 
□個人番号 
□その他 
［    ］ 

□親族関係 
□婚姻歴 
□家族状況 
□居住状況 
□趣味 
□その他 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 

□学業・学歴 
■職業・職歴 
□地位 
□資格 
□成績・評価 
□賞罰 
□その他 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 

□資産状況 
□収入状況 
□納税状況 
□取引状況 
□その他 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 

□意見・要望 
□相談内容 
□顔写真 
■その他 
［請求内容］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 

要配慮個人
情報の取扱
い 

■無 
 
□有 

□人種 
□信条 
□社会的身分 
□病歴 
□犯罪の経歴 
□犯罪により害を被った事実 

□心身の機能の障害 
□健康診断等の結果 
□医師等による指導・診療・調剤 
□刑事事件に関する手続 
□少年の保護事件に関する手続 

個人情報の
収集先及び
収集の方法 

■本人 □本人以外 
□他の実施機関 □国 □都道府県 □市町村 □第三セクター 
□刊行物等 □企業 □家族 □他の個人 
□その他［                       ］ 

■文書 □口頭 □その他［                   ］ 

個人情報を
利用する範
囲 

■情報所管課のみ 
□情報所管課以外［課名                ］ 

個人情報を
提供する範
囲及び提供
する項目名 

□他の実施機関 □国 □都道府県 □市町村 □第三セクター □企業 
□家族 □他の個人 □報道機関 □その他［           ］ 

項目名  

 

使用する主
な個人情報
記録 

１ 監査請求書 ４  

２  ５  

３  ６  

備 考  

  



第５号様式（条例第４条関係） 

 

個 人 情 報 取 扱 事 務 登 録 簿（単票） 

 

 課 等 名 総務課 登 録 番 号 2023－YAC－003 

登録年月日 令和5年4月1日 開始年月日     年  月  日 変更年月日     年  月  日 

登録主管課 総務課（監査委員） 

情報所管課 総務課（監査委員） 

個人情報 

取扱事務 

名   称 監査委員就退任記録事務 

概 

要 

目  的 監査委員の就退任に関し、記録するもの。 

根拠法令等  

個人情報記録から検索できる個人の類型 監査委員の個人情報 

個人情報の取扱目的 監査委員の経歴等について把握するため 

個
人
情
報
の
項
目
名 

基 本 的 項 目 家 庭 生 活 社 会 生 活 資 産 ・ 収 入 そ の 他 の 項 目 

□整理番号 
■氏名 
■性別 
■生年月日・年齢 
■住所・電話番号 
□本籍・本籍地 
□国籍 
□続き柄 
□個人番号 
□その他 
［    ］ 

□親族関係 
□婚姻歴 
□家族状況 
□居住状況 
□趣味 
□その他 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 

□学業・学歴 
■職業・職歴 
■地位 
□資格 
□成績・評価 
□賞罰 
□その他 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 

□資産状況 
□収入状況 
□納税状況 
□取引状況 
□その他 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 

□意見・要望 
□相談内容 
□顔写真 
□その他 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 

要配慮個人
情報の取扱
い 

■無 
 
□有 

□人種 
□信条 
□社会的身分 
□病歴 
□犯罪の経歴 
□犯罪により害を被った事実 

□心身の機能の障害 
□健康診断等の結果 
□医師等による指導・診療・調剤 
□刑事事件に関する手続 
□少年の保護事件に関する手続 

個人情報の
収集先及び
収集の方法 

■本人 ■本人以外 
■他の実施機関 □国 □都道府県 □市町村 □第三セクター 
□刊行物等 □企業 □家族 □他の個人 
□その他［                       ］ 

■文書 □口頭 □その他［                   ］ 

個人情報を
利用する範
囲 

■情報所管課のみ 
□情報所管課以外［課名                ］ 

個人情報を
提供する範
囲及び提供
する項目名 

□他の実施機関 □国 □都道府県 □市町村 □第三セクター □企業 
□家族 □他の個人 □報道機関 □その他［           ］ 

項目名  

 

使用する主
な個人情報
記録 

１ 委員就退任記録 ４  

２  ５  

３  ６  

備 考  

 



第５号様式（条例第４条関係） 

 

個 人 情 報 取 扱 事 務 登 録 簿（単票） 

 

  課 等 名 施設課 登録番号  2023-YBA-001 

登録年月日 令和5年4月1日 開始年月

日 

年  月  日 変更年月

日 

年  月  日 

登録主管課 施設課 

情報所管課 施設課 

個 人 情 報

取 扱 事 務 

名 称 可燃ごみ搬入受付事務 

概

要 

目 的 可燃ごみ搬入者の受付業務 

根拠法令

等 

秦野市伊勢原市環境衛生組合ごみ搬入等に関する規則 

個人情報記録から検索できる個人の

類 型 

自己搬入者の個人情報 

個人情報の取扱目的 ごみ搬入許可証及び承認証により、可燃ごみ搬入の受付を行う 

個
人
情
報
の
項
目
名 

基 本 的 項 目 家 庭 生 活 社 会 生 活 資 産 ・ 収 入 そ の 他 の 項 目 

□整理番号 
■氏名 
□性別 
□生年月日・年齢 
■住所・電話番号 
□本籍・本籍地 
□国籍 
□続き柄 
□その他 
［    ］ 

□親族関係 
□婚姻歴 
□家族状況 
□居住状況 
□趣味 
□その他 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 

□学業・学歴 
□職業・職歴 
□地位 
□資格 
□成績・評価 
□賞罰 
□その他 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 

□資産状況 
□収入状況 
□納税状況 
□取引状況 
□その他 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 

□意見・要望 
□相談内容 
□顔写真 
■その他 
［車両ナンバー］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 

要配慮個人
情報の取扱
い 

■無 
 
□有 

□人種 
□信条 
□社会的身分 
□病歴 
□犯罪の経歴 
□犯罪により害を被った事実 

□心身の機能の障害 
□健康診断等の結果 
□医師等による指導・診療・調剤 
□刑事事件に関する手続 
□少年の保護事件に関する手続 

個人情報の
収集先及び
収集の方法 

■本人 ■本人以外 
□他の実施機関 □国 □都道府県 ■市町村 □第三セクター 
□刊行物等 □企業 □家族 □他の個人 
□その他［                    ］ 

■文書 □口頭 □その他［                   ］ 

個人情報を
利用する範
囲 

■情報所管課のみ 
□情報所管課以外［課名                ］ 

個人情報を
提供する範
囲及び提供
する項目名 

□他の実施機関 □国 □都道府県 ■市町村 □第三セクター □企業 
■家族 □他の個人 □報道機関 □その他［           ］ 

項目名  

 

使用する主
な個人情報
記録 

１ 粗大可燃不燃ごみ搬入許可証 ４ 納入済通知書 

２ 一般廃棄物処理施設搬入承認書 ５ 

３ ごみ処理手数料台帳 ６ 

備 考  

 



第５号様式（条例第４条関係） 

 

個 人 情 報 取 扱 事 務 登 録 簿（単票） 

 

  課等名  施設課 登録番号 2023-YBA-002 

登録年月日 令和5年4月1日 開始年月日 年  月  日 変更年月日     年  月  日 

登録主管課 施設課 

情報所管課 施設課 

個人情報取

扱事務 

 

名    称 はだのクリーンセンターニュース発行事務 

概

要 

 

目  的 はだのクリーンセンターの運転状況を周知するため発行してい
るはだのクリーンセンターニュースを自治会で回覧していただ
くため、周辺地区の自治会長へ郵送するもの 

根拠法令

等 

 

個人情報記録から検索できる個人の類型 周辺６３自治会の自治会長の個人情報 

個人情報の取扱目的 はだのクリーンセンターを郵送するため、送付先一覧を作成 

個
人
情
報
の
項
目
名 

基 本 的 項 目 家 庭 生 活 社 会 生 活 資 産 ・ 収 入 そ の 他 の 項 目 

□整理番号 
■氏名 
□性別 
□生年月日・年齢 
■住所・電話番号 
□本籍・本籍地 
□国籍 
□続き柄 
□その他 
［    ］ 

□親族関係 
□婚姻歴 
□家族状況 
□居住状況 
□趣味 
□その他 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 

□学業・学歴 
□職業・職歴 
□地位 
□資格 
□成績・評価 
□賞罰 
□その他 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 

□資産状況 
□収入状況 
□納税状況 
□取引状況 
□その他 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 

□意見・要望 
□相談内容 
□顔写真 
□その他 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 

要配慮個人
情報の取扱
い 

■無 
 
□有 

□人種 
□信条 
□社会的身分 
□病歴 
□犯罪の経歴 
□犯罪により害を被った事実 

□心身の機能の障害 
□健康診断等の結果 
□医師等による指導・診療・調剤 
□刑事事件に関する手続 
□少年の保護事件に関する手続 

個人情報の
収集先及び
収集の方法 

□本人 ■本人以外 
□他の実施機関 □国 □都道府県 ■市町村 □第三セクター 
□刊行物等 □企業 □家族 □他の個人 
■その他［秦野市自治会連合会             ］ 

■文書 □口頭 □その他［                   ］ 

個人情報を
利用する範
囲 

■情報所管課のみ 
□情報所管課以外［課名                ］ 

個人情報を
提供する範
囲及び提供
する項目名 

□他の実施機関 □国 □都道府県 □市町村 □第三セクター □企業 
□家族 □他の個人 □報道機関 □その他［           ］ 

項目名  

 

使用する主
な個人情報
記録 

１ 秦野市自治会長名簿 ４ 

２ 送付先一覧 ５ 

３ ６ 

備 考  

 



第５号様式（条例第４条関係） 

 

個 人 情 報 取 扱 事 務 登 録 簿（単票） 

 

 課 等 名 施設課 登 録 番 号 2023-YBA-003 

登録年月日 令和5年4月1日 開始年月日     年  月  日 変更年月日     年  月  日 

登録主管課 施設課 

情報所管課 施設課 

個人情報 

取扱事務 

名   称 はだのクリーンセンター施設見学受付事務 

概 

要 

目  的 施設見学の受付 

根拠法令等  

個人情報記録から検索できる個人の類型 申込者の個人情報 

個人情報の取扱目的 施設見学決定通知書の送付、緊急連絡 

個
人
情
報
の
項
目
名 

基 本 的 項 目 家 庭 生 活 社 会 生 活 資 産 ・ 収 入 そ の 他 の 項 目 

□整理番号 
■氏名 
□性別 
□生年月日・年齢 
■住所・電話番号 
□本籍・本籍地 
□国籍 
□続き柄 
□個人番号 
□その他 
［    ］ 

□親族関係 
□婚姻歴 
□家族状況 
□居住状況 
□趣味 
□その他 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 

□学業・学歴 
□職業・職歴 
□地位 
□資格 
□成績・評価 
□賞罰 
□その他 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 

□資産状況 
□収入状況 
□納税状況 
□取引状況 
□その他 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 

□意見・要望 
□相談内容 
□顔写真 
□その他 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 

要配慮個人
情報の取扱
い 

■無 
 
□有 

□人種 
□信条 
□社会的身分 
□病歴 
□犯罪の経歴 
□犯罪により害を被った事実 

□心身の機能の障害 
□健康診断等の結果 
□医師等による指導・診療・調剤 
□刑事事件に関する手続 
□少年の保護事件に関する手続 

個人情報の
収集先及び
収集の方法 

■本人 □本人以外 
□他の実施機関 □国 □都道府県 □市町村 □第三セクター 
□刊行物等 □企業 □家族 □他の個人 
□その他［                       ］ 

■文書 □口頭 □その他［                   ］ 

個人情報を
利用する範
囲 

■情報所管課のみ 
□情報所管課以外［課名                ］ 

個人情報を
提供する範
囲及び提供
する項目名 

□他の実施機関 □国 □都道府県 □市町村 □第三セクター □企業 
□家族 □他の個人 □報道機関 □その他［           ］ 

項目名  

 

使用する主
な個人情報
記録 

１ 施設見学申請書 ４  

２ はだのクリーンセンター施設見学票 ５  

３  ６  

備 考  

 



第５号様式（条例第４条関係） 

 

個 人 情 報 取 扱 事 務 登 録 簿（単票） 

 

  課 等 名  施設課 登録番号  2023-YBA-004 

登録年月日 令和5年4月1日 開始年月日  年  月  日 登録年月

日 

 年  月  日 

登録主管課 施設課 

情報所管課 施設課 

個 人 情 報

取 扱 事 務 

名 称 はだのクリーンセンター環境運営委員会事務 

概

要 

目  的 クリーンセンターの安全・安心な管理運営を図るための事項を
検討する組織 

根拠法令

等 

クリーンセンターの管理運営の協定書 

個人情報記録から検索できる個人の類型 はだのクリーンセンターの環境運営委員の個人情報 

個人情報の取扱目的 委員会の会議開催通知及び報告等連絡 

個
人
情
報
の
項
目
名 

基 本 的 項 目 家 庭 生 活 社 会 生 活 資 産 ・ 収 入 そ の 他 の 項 目 

□整理番号 
■氏名 
□性別 
□生年月日・年齢 
□住所・電話番号 
□本籍・本籍地 
□国籍 
□続き柄 
□個人番号 
□その他 
［    ］ 

□親族関係 
□婚姻歴 
□家族状況 
□居住状況 
□趣味 
□その他 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 

□学業・学歴 
□職業・職歴 
■地位 
□資格 
□成績・評価 
□賞罰 
□その他 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 

□資産状況 
□収入状況 
□納税状況 
□取引状況 
□その他 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 

□意見・要望 
□相談内容 
□顔写真 
□その他 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 

要配慮個人
情報の取扱
い 

■無 
 
□有 

□人種 
□信条 
□社会的身分 
□病歴 
□犯罪の経歴 
□犯罪により害を被った事実 

□心身の機能の障害 
□健康診断等の結果 
□医師等による指導・診療・調剤 
□刑事事件に関する手続 
□少年の保護事件に関する手続 

個人情報の
収集先及び
収集の方法 

■本人 ■本人以外 
□他の実施機関 □国 ■都道府県 ■市町村 □第三セクター 
□刊行物等 □企業 □家族 □他の個人 
□その他［                       ］ 

■文書 □口頭 □その他［                   ］ 

個人情報を
利用する範
囲 

■情報所管課のみ 
□情報所管課以外［課名                ］ 

個人情報を
提供する範
囲及び提供
する項目名 

□他の実施機関 □国 □都道府県 □市町村 □第三セクター □企業 
□家族 □他の個人 □報道機関 □その他［           ］ 

項目名  

 

使用する主
な個人情報
記録 

１ 委員等名簿 ４ 

２ ５ 

３ ６ 

備 考  

 



第５号様式（条例第４条関係） 

 

個 人 情 報 取 扱 事 務 登 録 簿（単票） 

 

  課 等 名  施設課 登録番号  2023-YBA-005 

登録年月日 令和5年4月1日 開始年月日 年  月  日 変更年月

日 

年  月  日 

登録主管課 施設課 

情報所管課 施設課 

個 人 情 報

取 扱 事 務 

名 称 はだのクリーンセンター包括運営事務 

概

要 

目 的 施設の運営管理等の業務 

根拠法令

等 

 

個人情報記録から検索できる個人の類型 運営従事者の個人情報 

個人情報の取扱目的 運営マニュアルにより管理を行う 

個
人
情
報
の
項
目
名 

基 本 的 項 目 家 庭 生 活 社 会 生 活 資 産 ・ 収 入 そ の 他 の 項 目 

□整理番号 
■氏名 
■性別 
■生年月日・年齢 
■住所・電話番号
□本籍・本籍地 
□国籍 
□続き柄 
□個人番号 
□その他 
［    ］ 

□親族関係 
□婚姻歴 
□家族状況 
□居住状況 
□趣味 
□その他 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 

□学業・学歴 
□職業・職歴 
■地位 
■資格 
□成績・評価 
□賞罰 
□その他 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 

□資産状況 
□収入状況 
□納税状況 
□取引状況 
□その他 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 

□意見・要望 
□相談内容 
□顔写真 
□その他 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 

要配慮個人
情報の取扱
い 

■無 
 
□有 

□人種 
□信条 
□社会的身分 
□病歴 
□犯罪の経歴 
□犯罪により害を被った事実 

□心身の機能の障害 
□健康診断等の結果 
□医師等による指導・診療・調剤 
□刑事事件に関する手続 
□少年の保護事件に関する手続 

個人情報の
収集先及び
収集の方法 

■本人 ■本人以外 
□他の実施機関 □国 □都道府県 □市町村 □第三セクター 
□刊行物等 ■企業 □家族 □他の個人 
□その他［                       ］ 

■文書 □口頭 □その他［                   ］ 

個人情報を
利用する範
囲 

■情報所管課のみ 
□情報所管課以外［課名                ］ 

個人情報を
提供する範
囲及び提供
する項目名 

□他の実施機関 □国 □都道府県 □市町村 □第三セクター ■企業 
■家族 □他の個人 □報道機関 □その他［           ］ 

項目名 氏名 

 

使用する主
な個人情報
記録 

１ 従事者名簿 ４ 

２ 資格者名簿 ５ 

３ ６ 

備 考  

 



第５号様式（条例第４条関係） 

 

個 人 情 報 取 扱 事 務 登 録 簿（単票） 

 

  課 等 名 施設課 登録番号 2023-YBA-006 

登録年月日 令和5年4月1日 開始年月日 年  月  日 変更年月日    年  月  日 

登録主管課 施設課 

情報所管課 施設課 

個 人 情 報

取 扱 事 務 

名 称 斎場使用手続き事務 

概

要 

目  的 斎場を使用する上で必要な手続きを行う 

根拠法令等 秦野市伊勢原市環境衛生組合秦野斎場管理条例 

個人情報記録から検索できる個人の類型 申請者及び使用者の個人情報           

        個人情報の取扱目的 斎場使用の受付け、許可をするため 

個
人
情
報
の
項
目
名 

基 本 的 項 目 家 庭 生 活 社 会 生 活 資 産 ・ 収 入 そ の 他 の 項 目 

■整理番号 
■氏名 
■性別 
■生年月日・年齢 
■住所・電話番号
□本籍・本籍地 
□国籍 
■続き柄 
□個人番号 
□その他 
［    ］ 

□親族関係 
□婚姻歴 
□家族状況 
□居住状況 
□趣味 
□その他 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 

□学業・学歴 
□職業・職歴 
□地位 
□資格 
□成績・評価 
□賞罰 
□その他 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 

□資産状況 
□収入状況 
□納税状況 
□取引状況 
■その他 
［生活保護受給
証明証］［   
 ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 

□意見・要望 
□相談内容 
□顔写真 
■その他 
［死亡者等氏
名］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 

要配慮個人
情報の取扱
い 

■無 
 
□有 

□人種 
□信条 
□社会的身分 
□病歴 
□犯罪の経歴 
□犯罪により害を被った事実 

□心身の機能の障害 
□健康診断等の結果 
□医師等による指導・診療・調剤 
□刑事事件に関する手続 
□少年の保護事件に関する手続 

個人情報の
収集先及び
収集の方法 

■本人 ■本人以外 
□他の実施機関 □国 □都道府県 □市町村 □第三セクター 
□刊行物等 □企業 ■家族 □他の個人 
■その他［代理人                    ］ 

■文書 □口頭 □その他［                   ］ 

個人情報を
利用する範
囲 

□情報所管課のみ 
■情報所管課以外［課名 総務課・生活保護担当課         ］ 

個人情報を
提供する範
囲及び提供
する項目名 

□他の実施機関 □国 □都道府県 ■市町村 □第三セクター □企業 
□家族 □他の個人 □報道機関 □その他［           ］ 

項目名 氏名、性別、生年月日、住所 

 

使用する主
な個人情報
記録 

１ 秦野斎場使用許可申請書 ４ 秦野斎場使用料減免申請書 

２ 秦野斎場使用許可書 ５ 秦野斎場使用料減免・却下通知書 

３ 歳入調定額通知書兼納付書、領収書 ６ 

備 考 
死亡診断書などにより、死亡者が犯罪や事故に巻き込まれて亡くなった場合、この情
報は生存している他の親族に類を及ぼす恐れがあるため 



（継続用紙） 

 課 等 名 施設課 登 録 番 号 2023-YBA-006 

個人情報記録から検索できる個人の類型 申請者及び使用者の個人情報 

個人情報の取扱目的 埋火葬許可書を受理後、火葬を執行するため。 

個
人
情
報
の
項
目
名 

基 本 的 項 目 家 庭 生 活 社 会 生 活 資 産 ・ 収 入 そ の 他 の 項 目 

■整理番号 
■氏名 
■性別 
■生年月日・年齢 
■住所・電話番号 
■本籍・本籍地 
■国籍 
□続き柄 
□個人番号 
□その他 
［    ］ 

□親族関係 
□婚姻歴 
□家族状況 
□居住状況 
□趣味 
□その他 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 

□学業・学歴 
□職業・職歴 
□地位 
□資格 
□成績・評価 
□賞罰 
□その他 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 

□資産状況 
□収入状況 
□納税状況 
□取引状況 
□その他 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 

□意見・要望 
□相談内容 
□顔写真 
■その他 
［死亡者等氏名
等］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 

要配慮個人
情報の取扱
い 

□無 
 
■有 

□人種 
□信条 
□社会的身分 
□病歴 
■犯罪の経歴 
■犯罪により害を被った事実 

□心身の機能の障害 
□健康診断等の結果 
□医師等による指導・診療・調剤 
□刑事事件に関する手続 
□少年の保護事件に関する手続 

個人情報の
収集先及び
収集の方法 

□本人 ■本人以外 
□他の実施機関 □国 □都道府県 ■市町村 □第三セクター 
□刊行物等 □企業 ■家族 □他の個人 
■その他［代理人                   ］ 

■文書 □口頭 □その他［                   ］ 

個人情報を
利用する範
囲 

□情報所管課のみ 
■情報所管課以外［課名 秦野市、伊勢原市、中井町及び二宮町の戸籍担当課 ］ 

個人情報を
提供する範
囲及び提供
する項目名 

□他の実施機関 □国 □都道府県 ■市町村 □第三セクター □企業 
□家族 □他の個人 □報道機関 □その他［           ］ 

項目名 申請者・死亡者・死亡日・一類感染症等の病名 

 
 

使用する主
な個人情報
記録 

１ 死体埋火葬許可証 ４ 

２ 死胎埋火葬許可証 ５ 

３ ６ 

備 考 
死亡者が一類感染症またそれと同等の感染症になった場合は、両市の首長に伝える必
要がある。埋火葬許可証には死亡者が一類感染症で亡くなったことが特定できること
から、この点は生存している親族などの申請者にも影響がある。 

 



第５号様式（条例第４条関係） 

 

個 人 情 報 取 扱 事 務 登 録 簿（単票） 

 

 課 等 名 施設課 登 録 番 号 2023-YBA-007 

登録年月日 令和5年4月1日 開始年月日     年  月  日 変更年月日     年  月  日 

登録主管課 施設課 

情報所管課 施設課 

個人情報 

取扱事務 

名   称 斎場使用料還付手続き事務 

概 

要 

目  的 斎場使用料を還付する手続きをする 

根拠法令等 秦野市伊勢原市環境衛生組合秦野斎場管理条例 

個人情報記録から検索できる個人の類型 申請者の個人情報 

個人情報の取扱目的 斎場使用料を申請者等に還付するため 

個
人
情
報
の
項
目
名 

基 本 的 項 目 家 庭 生 活 社 会 生 活 資 産 ・ 収 入 そ の 他 の 項 目 

■整理番号 
■氏名 
■性別 
■生年月日・年齢 
■住所・電話番号 
□本籍・本籍地 
□国籍 
□続き柄 
□個人番号 
□その他 
［    ］ 

□親族関係 
□婚姻歴 
□家族状況 
□居住状況 
□趣味 
□その他 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 

□学業・学歴 
□職業・職歴 
□地位 
□資格 
□成績・評価 
□賞罰 
□その他 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 

□資産状況 
□収入状況 
□納税状況 
□取引状況 
□その他 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 

□意見・要望 
□相談内容 
□顔写真 
□その他 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 

要配慮個人
情報の取扱
い 

■無 
 
□有 

□人種 
□信条 
□社会的身分 
□病歴 
□犯罪の経歴 
□犯罪により害を被った事実 

□心身の機能の障害 
□健康診断等の結果 
□医師等による指導・診療・調剤 
□刑事事件に関する手続 
□少年の保護事件に関する手続 

個人情報の
収集先及び
収集の方法 

■本人 ■本人以外 
□他の実施機関 □国 □都道府県 ■市町村 □第三セクター 
□刊行物等 □企業 ■家族 □他の個人 
■その他［代理人               ］ 

■文書 □口頭 □その他［                   ］ 

個人情報を
利用する範
囲 

□情報所管課のみ 
■情報所管課以外［課名 総務課                 ］ 

個人情報を
提供する範
囲及び提供
する項目名 

□他の実施機関 □国 □都道府県 ■市町村 □第三セクター □企業 
□家族 □他の個人 □報道機関 □その他［           ］ 

項目名 氏名、性別、生年月日、住所 

 

使用する主
な個人情報
記録 

１ 生活保護受給証明書 ４  

２ 振込先連絡書 ５  

３  ６  

備 考  

 



第５号様式（条例第４条関係） 

 

個 人 情 報 取 扱 事 務 登 録 簿（単票） 

 

  課等名 施設課 登録番号 2023-YBA-008 

登録年月日 令和5年4月1日 開始年月日    年  月  日 変更年月日     年  月  日 

登録主管課 施設課 

情報所管課 施設課 

個人情報 

取扱事務 

 

名   称 斎場使用状況整理事務 

概

要 

 

目  的 斎場使用状況を整理する 

根拠法令等 秦野市伊勢原市環境衛生組合秦野斎場管理条例施行規則 

個人情報記録から検索できる個人の類型 使用者及び申請者の個人情報         

               個人情報の取扱目的 斎場使用状況を整理するため 

個
人
情
報
の
項
目
名 

基 本 的 項 目 家 庭 生 活 社 会 生 活 資 産 ・ 収 入 そ の 他 の 項 目 

■整理番号 
■氏名 
□性別 
□生年月日・年齢 
□住所・電話番号
□本籍・本籍地 
□国籍 
□続き柄 
□個人番号 
□その他 
［    ］ 

□親族関係 
□婚姻歴 
□家族状況 
□居住状況 
□趣味 
□その他 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 

□学業・学歴 
□職業・職歴 
□地位 
□資格 
□成績・評価 
□賞罰 
□その他 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 

□資産状況 
□収入状況 
□納税状況 
□取引状況 
□その他 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 

□意見・要望 
□相談内容 
□顔写真 
■その他 
［使用日  ］ 
［死亡者氏名］ 
［取扱区分 ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 

要配慮個人
情報の取扱
い 

■無 
 
□有 

□人種 
□信条 
□社会的身分 
□病歴 
□犯罪の経歴 
□犯罪により害を被った事実 

□心身の機能の障害 
□健康診断等の結果 
□医師等による指導・診療・調剤 
□刑事事件に関する手続 
□少年の保護事件に関する手続 

個人情報の
収集先及び
収集の方法 

■本人 ■本人以外 
□他の実施機関 □国 □都道府県 □市町村 □第三セクター 
□刊行物等 □企業 ■家族 □他の個人 
■その他［代理人                ］ 

■文書 □口頭 □その他［                   ］ 

個人情報を
利用する範
囲 

■情報所管課のみ 
□情報所管課以外［課名                ］ 

個人情報を
提供する範
囲及び提供
する項目名 

□他の実施機関 □国 □都道府県 □市町村 □第三セクター □企業 
□家族 □他の個人 □報道機関 □その他［           ］ 

項目名  

 

使用する主
な個人情報
記録 

１ 秦野斎場使用状況簿 ４ 

２ ５ 

３ ６ 

備 考  

 



第５号様式（条例第４条関係） 

 

個 人 情 報 取 扱 事 務 登 録 簿（単票） 

 

  課 等 名 施設課 登録番号  2023-YBA-009 

登録年月日 令和5年4月1日 開始年月日 年  月  日 変更年月

日 

登録年月日 

登録主管課 施設課 

情報所管課 施設課 

個 人 情 報

取 扱 事 務 

名 称 斎場使用証明事務 

概 

要 

目  的 斎場を使用したことを証明する 

根拠法令等 秦野市伊勢原市環境衛生組合秦野斎場管理条例施行規則 

個人情報記録から検索できる個人の類型 申請者の個人情報               

    個人情報の取扱目的 斎場を使用したことを証明するため 

個
人
情
報
の
項
目
名 

基 本 的 項 目 家 庭 生 活 社 会 生 活 資 産 ・ 収 入 そ の 他 の 項 目 

■整理番号 
■氏名 
□性別 
□生年月日・年齢 
■住所・電話番号 
□本籍・本籍地 
□国籍 
■続き柄 
□個人番号 
□その他 
［    ］ 

□親族関係 
□婚姻歴 
□家族状況 
□居住状況 
□趣味 
□その他 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 

□学業・学歴 
□職業・職歴 
□地位 
□資格 
□成績・評価 
□賞罰 
□その他 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 

□資産状況 
□収入状況 
□納税状況 
□取引状況 
□その他 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 

□意見・要望 
□相談内容 
□顔写真 
■その他 
［死亡者等氏名］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 

要配慮個人
情報の取扱
い 

■無 
 
□有 

□人種 
□信条 
□社会的身分 
□病歴 
□犯罪の経歴 
□犯罪により害を被った事実 

□心身の機能の障害 
□健康診断等の結果 
□医師等による指導・診療・調剤 
□刑事事件に関する手続 
□少年の保護事件に関する手続 

個人情報の
収集先及び
収集の方法 

■本人 ■本人以外 
□他の実施機関 □国 □都道府県 □市町村 □第三セクター 
□刊行物等 □企業 ■家族 □他の個人 
■その他［代理人                   ］ 

■文書 □口頭 □その他［                   ］ 

個人情報を
利用する範
囲 

■情報所管課のみ 
□情報所管課以外［課名                ］ 

個人情報を
提供する範
囲及び提供
する項目名 

□他の実施機関 □国 □都道府県 ■市町村 □第三セクター □企業 
□家族 □他の個人 □報道機関 □その他［           ］ 

項目名 氏名、住所、電話番号、死亡者との続き柄 

 

使用する主
な個人情報
記録 

１ 秦野斎場使用証明申請書 ４ 
 ２ 秦野斎場使用証明書 ５ 

３ ６ 

備 考  

 



第５号様式（条例第４条関係） 

 

個 人 情 報 取 扱 事 務 登 録 簿（単票） 

 

  課 等 名 施設課 登録番号  2023-YBA-010 

登録年月日 令和5年4月1日 開始年月日 年  月  日 変更年月

日 

  年  月  日 

登録主管課 施設課 

情報所管課 施設課 

個 人 情 報

取 扱 事 務 

名 称 分骨証明事務 

概

要 

目  的 秦野斎場で火葬を執行した焼骨を分骨したことを証明するため 

根拠法令等 墓地、埋葬等に関する法律施行規則 

個人情報記録から検索できる個人の類型 申請者の個人情報              

     個人情報の取扱目的 分骨したことを証明するため 

個
人
情
報
の
項
目
名 

基 本 的 項 目 家 庭 生 活 社 会 生 活 資 産 ・ 収 入 そ の 他 の 項 目 

■整理番号 
■氏名 
■性別 
□生年月日・年齢 
■住所・電話番号
□本籍・本籍地 
□国籍 
■続き柄 
□個人番号 
□その他 
［    ］ 

□親族関係 
□婚姻歴 
□家族状況 
□居住状況 
□趣味 
□その他 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 

□学業・学歴 
□職業・職歴 
□地位 
□資格 
□成績・評価 
□賞罰 
□その他 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 

□資産状況 
□収入状況 
□納税状況 
□取引状況 
□その他 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 

□意見・要望 
□相談内容 
□顔写真 
■その他 
［火葬者氏名］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 

要配慮個人
情報の取扱
い 

■無 
 
□有 

□人種 
□信条 
□社会的身分 
□病歴 
□犯罪の経歴 
□犯罪により害を被った事実 

□心身の機能の障害 
□健康診断等の結果 
□医師等による指導・診療・調剤 
□刑事事件に関する手続 
□少年の保護事件に関する手続 

個人情報の
収集先及び
収集の方法 

■本人 ■本人以外 
□他の実施機関 □国 □都道府県 □市町村 □第三セクター 
□刊行物等 □企業 ■家族 □他の個人 
■その他［代理人                   ］ 

■文書 □口頭 □その他［                       ］ 

個人情報を
利用する範
囲 

■情報所管課のみ 
□情報所管課以外［課名                ］ 

個人情報を
提供する範
囲及び提供
する項目名 

□他の実施機関 □国 □都道府県 □市町村 □第三セクター □企業 
□家族 □他の個人 □報道機関 □その他［           ］ 

項目名  

 

使用する主
な個人情報
記録 

１ 分骨証明申請書 ４ 

２ 分骨証明書 ５ 

３ ６ 

備 考  

 



第５号様式（条例第４条関係） 

 

個 人 情 報 取 扱 事 務 登 録 簿（単票） 

 

  課 等 名 施設課 登録番号  2023-YBA-011 

登録年月日 令和5年4月1日 開始年月

日 

年  月  日 変更年月

日 

年  月  日 

登録主管課 施設課 

情報所管課 施設課 

個 人 情 報

取 扱 事 務 

名 称 斎場申請受付、出納整理事務 

概

要 

目  的 斎場申請受付、出納状況を整理する 

根拠法令等 秦野斎場使用料収納事務委託契約書 

個人情報記録から検索できる個人の類型 申請者の個人情報            

       個人情報の取扱目的 斎場申請受付、出納状況を整理するため 

個
人
情
報
の
項
目
名 

基 本 的 項 目 家 庭 生 活 社 会 生 活 資 産 ・ 収 入 そ の 他 の 項 目 

■整理番号 
■氏名 
■性別 
■生年月日・年齢 
■住所・電話番号 
□本籍・本籍地 
□国籍 
□続き柄 
□個人番号 
□その他 
［      ］ 

□親族関係 
□婚姻歴 
□家族状況 
□居住状況 
□趣味 
□その他 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 

□学業・学歴 
□職業・職歴 
□地位 
□資格 
□成績・評価 
□賞罰 
□その他 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 

□資産状況 
□収入状況 
□納税状況 
□取引状況 
□その他 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 

□意見・要望 
□相談内容 
□顔写真 
■その他 
［使用年月日］ 
［死亡年月日］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 

要配慮個人
情報の取扱
い 

■無 
 
□有 

□人種 
□信条 
□社会的身分 
□病歴 
□犯罪の経歴 
□犯罪により害を被った事実 

□心身の機能の障害 
□健康診断等の結果 
□医師等による指導・診療・調剤 
□刑事事件に関する手続 
□少年の保護事件に関する手続 

個人情報の
収集先及び
収集の方法 

■本人 ■本人以外 
□他の実施機関 □国 □都道府県 ■市町村 □第三セクター 
□刊行物等 □企業 ■家族 □他の個人 
■その他［代理人                ］ 

■文書 □口頭 □その他［                   ］ 

個人情報を
利用する範
囲 

■情報所管課のみ 
□情報所管課以外［課名                ］ 

個人情報を
提供する範
囲及び提供
する項目名 

□他の実施機関 □国 □都道府県 ■市町村 □第三セクター □企業 
□家族 □他の個人 □報道機関 □その他［           ］ 

項目名 氏名、性別、生年月日、住所 

 

使用する主
な個人情報
記録 

１ 申請受付簿兼使用料出納簿（中井町） ４ 

２ 申請受付簿兼使用料出納簿（二宮町） ５ 

３ ６ 

備 考  

 



第５号様式（条例第４条関係） 

 

個 人 情 報 取 扱 事 務 登 録 簿（単票） 

 

  課 等 名 施設課 登 録 番 号 2023-YBA-012 

登録年月日 令和5年4月1日 開始年月

日 

年  月  日 変更年月日   年  月  日 

登録主管課 施設課 

情報所管課 施設課 

個 人 情 報

取 扱 事 務 

名 称 行政財産目的外使用手続き事務 

概

要 

目  的 行政財産目的外使用の手続きを行う 

根拠法令等 秦野市伊勢原市環境衛生組合財務規則 

個人情報記録から検索できる個人の類型 申請者の個人情報         

               個人情報の取扱目的 駐車場等の使用を許可するため 

個
人
情
報
の
項
目
名 

基 本 的 項 目 家 庭 生 活 社 会 生 活 資 産 ・ 収 入 そ の 他 の 項 目 

■整理番号 
■氏名 
□性別 
□生年月日・年齢 
■住所・電話番号 
□本籍・本籍地 
□国籍 
□続き柄 
□個人番号 
□その他 
［    ］ 

□親族関係 
□婚姻歴 
□家族状況 
□居住状況 
□趣味 
□その他 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 

□学業・学歴 
□職業・職歴 
□地位 
□資格 
□成績・評価 
□賞罰 
□その他 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 

□資産状況 
□収入状況 
□納税状況 
□取引状況 
□その他 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 

□意見・要望 
□相談内容 
□顔写真 
□その他 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 

要配慮個人
情報の取扱
い 

■無 
 
□有 

□人種 
□信条 
□社会的身分 
□病歴 
□犯罪の経歴 
□犯罪により害を被った事実 

□心身の機能の障害 
□健康診断等の結果 
□医師等による指導・診療・調剤 
□刑事事件に関する手続 
□少年の保護事件に関する手続 

個人情報の
収集先及び
収集の方法 

■本人 □本人以外 
□他の実施機関 □国 □都道府県 □市町村 □第三セクター 
□刊行物等 □企業 □家族 □他の個人 
□その他［                       ］ 

■文書 □口頭 □その他［                   ］ 

個人情報を
利用する範
囲 

□情報所管課のみ 
■情報所管課以外［課名 総務課                 ］ 

個人情報を
提供する範
囲及び提供
する項目名 

□他の実施機関 □国 □都道府県 □市町村 □第三セクター □企業 
□家族 □他の個人 □報道機関 □その他［           ］ 

項目名  

 

使用する主
な個人情報
記録 

１ 行政財産目的外使用許可願 ４ 

２ 収入済通知書、納入通知書・領収書 ５ 

３ ６ 

備 考  

  



第５号様式（条例第４条関係） 

 

個 人 情 報 取 扱 事 務 登 録 簿（単票） 

 

  課 等 名 施設課 登録番号  2023-YBA-013 

登録年月日 令和5年4月1日 開始年月日 年  月  日 変更年月

日 

年  月  日 

登録主管課 施設課 

情報所管課 施設課 

個 人 情 報

取 扱 事 務 

名 称 収骨せずに焼骨の処理を求められた場合の事務 

概

要 

目  的 申請者が焼骨を引き取らない場合に、組合が焼骨の処理をする
ことに対し、一任する旨を確認する 

根拠法令等 秦野市伊勢原市環境衛生組合秦野斎場管理 

個人情報記録から検索できる個人の類型 申請者の個人情報         

              個人情報の取扱目的 申請者が焼骨を引き取らない場合に、組合が焼骨の処理をすることに
対し、一任する旨を確認するため 

個
人
情
報
の
項
目
名 

基 本 的 項 目 家 庭 生 活 社 会 生 活 資 産 ・ 収 入 そ の 他 の 項 目 

□整理番号 
■氏名 
□性別 
□生年月日・年齢 
■住所・電話番号 
□本籍・本籍地 
□国籍 
□続き柄 
□個人番号 
□その他 
［    ］ 

□親族関係 
□婚姻歴 
□家族状況 
□居住状況 
□趣味 
□その他 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 

□学業・学歴 
□職業・職歴 
□地位 
□資格 
□成績・評価 
□賞罰 
□その他 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 

□資産状況 
□収入状況 
□納税状況 
□取引状況 
□その他 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 

□意見・要望 
□相談内容 
□顔写真 
□その他 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 

要配慮個人
情報の取扱
い 

■無 
 
□有 

□人種 
□信条 
□社会的身分 
□病歴 
□犯罪の経歴 
□犯罪により害を被った事実 

□心身の機能の障害 
□健康診断等の結果 
□医師等による指導・診療・調剤 
□刑事事件に関する手続 
□少年の保護事件に関する手続 

個人情報の
収集先及び
収集の方法 

■本人 ■本人以外 
□他の実施機関 □国 □都道府県 □市町村 □第三セクター 
□刊行物等 □企業 ■家族 □他の個人 
■その他［代理人                   ］ 

■文書 □口頭 □その他［                   ］ 

個人情報を
利用する範
囲 

■情報所管課のみ 
□情報所管課以外［課名                ］ 

個人情報を
提供する範
囲及び提供
する項目名 

□他の実施機関 □国 □都道府県 □市町村 □第三セクター □企業 
□家族 □他の個人 □報道機関 □その他［           ］ 

項目名  

 

使用する主
な個人情報
記録 

１ 焼骨の処理に係る委任状 ４ 

２ ５ 

３ ６ 

備 考  

 



第５号様式（条例第４条関係） 

 

個 人 情 報 取 扱 事 務 登 録 簿（単票） 

 

 課 等 名 施設課 登 録 番 号 2023-YBA-014 

登録年月日 令和5年4月1日 開 始 年 月 日   年  月  日 変更年月日     年  月  日 

登録主管課 施設課 

情報所管課 施設課 

個人情報 

取扱事務 

名   称 斎場予約システムに関する事務  

概 

要 

目  的 
墓地埋葬等に関する法律に基づき、火葬場の管理及び埋葬等が国民の宗教的感情

に適合し、且つ公衆衛生その他公共の福祉の見地から、支障なく行われることを

目的として、秦野斎場予約システムの事務で電子機器を通じて処理する。 

根拠法令等 
墓地、埋葬等に関する法律、感染症の予防及び感染症の患者に対する医療に関する

法律、秦野斎場予約システム利用等に関する要綱 

個人情報記録から検索できる個人の類型 申請者の個人情報 

個人情報の取扱目的 
申請者から斎場予約システムにより斎場の仮予約及び予約確定処理をするため、か
つ受入時の感染予防を広く周知する並びに受入時祭壇等の準備のため。 

個
人
情
報
の
項
目
名 

基 本 的 項 目 家 庭 生 活 社 会 生 活 資 産 ・ 収 入 そ の 他 の 項 目 

■整理番号 
■氏名 
■性別 
■生年月日・年齢 
■住所・電話番号 
□本籍・本籍地 
□国籍 
■続き柄 
□個人番号 
■その他 
［死亡年月日］ 

□親族関係 
□婚姻歴 
□家族状況 
□居住状況 
□趣味 
■その他 
［死因（その他）］ 

［死因（第一類感染症）］ 

［宗派（任意）］ 

［ペースメーカの有無］ 

［身体部位 ］ 

□学業・学歴 
□職業・職歴 
□地位 
□資格 
□成績・評価 
□賞罰 
□その他 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 

□資産状況 
□収入状況 
□納税状況 
□取引状況 
□その他 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 

□意見・要望 
□相談内容 
□顔写真 
□その他 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 

要配慮個人
情報の取扱
い 

□無 
 
■有 

□人種 
■信条 
□社会的身分 
■病歴 
□犯罪の経歴 
□犯罪により害を被った事実 

□心身の機能の障害 
□健康診断等の結果 
□医師等による指導・診療・調剤 
□刑事事件に関する手続 
□少年の保護事件に関する手続 

個人情報の
収集先及び
収集の方法 

■本人 ■本人以外 
□他の実施機関 □国 □都道府県 ■市町村 □第三セクター 
□刊行物等 □企業 ■家族 □他の個人 
□その他［                       ］ 

□文書 □口頭 ■その他 ［斎場予約システム            ］ 

個人情報を

利用する範

囲 

■情報所管課のみ（斎場業務指定管理者を含む） 
□情報所管課以外［課名                ］ 

個人情報を
提供する範
囲及び提供
する項目名 

□他の実施機関 □国 □都道府県 市町村 □第三セクター □企業 
□家族 □他の個人 □報道機関 □その他［           ］ 

項目名 死亡者及び申請者について、斎場使用日、氏名、住所、性別、生年月日、年齢、続柄、死亡年 

月日、整理番号、死因（第一類感染症、その他）、宗派、ペースメーカ有無、身体部位の情報を提供する。 

使用する主
な個人情報
記録 

１秦野斎場予約システム ４ 

２ ５ 

３ ６ 

備 考 「秦野斎場の管理に関する協定書」に基づくもの 

 



第５号様式（条例第４条関係） 

 

個 人 情 報 取 扱 事 務 登 録 簿（単票） 

 

 課 等 名 施設課 登 録 番 号 2023-YBA-015 

登録年月日 令和5年4月1日 開 始 年 月 日     年  月  日 変更年月日     年  月  日 

登録主管課 施設課 

情報所管課 施設課 

個人情報 

取扱事務 

名   称 ごみ処理手数料徴収事務 

概 

要 

目  的 ごみ処理手数料収納等 

根拠法令等 清掃施設に関する条例、ごみの搬入等に関する規則 

個人情報記録から検索できる個人の類型 許可業者及び自己搬入者の個人情報 

個人情報の取扱目的 搬入量に応じた手数料を徴収するため 

個
人
情
報
の
項
目
名 

基 本 的 項 目 家 庭 生 活 社 会 生 活 資 産 ・ 収 入 そ の 他 の 項 目 

□整理番号 
■氏名 
□性別 
□生年月日・年齢 
□住所・電話番号 
□本籍・本籍地 
□国籍 
□続き柄 
□個人番号 
□その他 
［    ］ 

□親族関係 
□婚姻歴 
□家族状況 
□居住状況 
□趣味 
□その他 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 

□学業・学歴 
□職業・職歴 
□地位 
□資格 
□成績・評価 
□賞罰 
□その他 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 

□資産状況 
□収入状況 
□納税状況 
□取引状況 
□その他 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 

□意見・要望 
□相談内容 
□顔写真 
□その他 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 

要配慮個人
情報の取扱
い 

■無 
 
□有 

□人種 
□信条 
□社会的身分 
□病歴 
□犯罪の経歴 
□犯罪により害を被った事実 

□心身の機能の障害 
□健康診断等の結果 
□医師等による指導・診療・調剤 
□刑事事件に関する手続 
□少年の保護事件に関する手続 

個人情報の
収集先及び
収集の方法 

■本人 □本人以外 
□他の実施機関 □国 □都道府県 □市町村 □第三セクター 
□刊行物等 □企業 □家族 □他の個人 
□その他［                       ］ 

■文書 ■口頭 □その他［                   ］ 

個人情報を
利用する範
囲 

■情報所管課のみ 
□情報所管課以外［課名                ］ 

個人情報を
提供する範
囲及び提供
する項目名 

□他の実施機関 □国 □都道府県 □市町村 □第三セクター □企業 
□家族 □他の個人 □報道機関 □その他［           ］ 

項目名  

 

使用する主
な個人情報
記録 

１ 納入済通知書 ４ 

２ ５ 

３ ６ 

備 考  

 



第５号様式（条例第４条関係） 

 

個 人 情 報 取 扱 事 務 登 録 簿（単票） 

 

 課 等 名 施設課 登 録 番 号 2023－YBA－016 

登録年月日 令和5年4月1日 開 始 年 月 日     年  月  日 変更年月日     年  月  日 

登録主管課 施設課 

情報所管課 施設課 

個人情報 

取扱事務 

名   称 斎場使用料徴収事務 

概 

要 

目  的 斎場使用料収納等 

根拠法令等 秦野斎場管理条例、秦野斎場管理条例施行規則 

個人情報記録から検索できる個人の類型 斎場使用者の個人情報 

個人情報の取扱目的 斎場使用料金を使用者から徴収するため 

個
人
情
報
の
項
目
名 

基 本 的 項 目 家 庭 生 活 社 会 生 活 資 産 ・ 収 入 そ の 他 の 項 目 

□整理番号 
■氏名 
□性別 
□生年月日・年齢 
□住所・電話番号 
□本籍・本籍地 
□国籍 
□続き柄 
□個人番号 
□その他 
［    ］ 

□親族関係 
□婚姻歴 
□家族状況 
□居住状況 
□趣味 
□その他 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 

□学業・学歴 
□職業・職歴 
□地位 
□資格 
□成績・評価 
□賞罰 
□その他 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 

□資産状況 
□収入状況 
□納税状況 
□取引状況 
□その他 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 

□意見・要望 
□相談内容 
□顔写真 
□その他 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 

要配慮個人
情報の取扱
い 

■無 
 
□有 

□人種 
□信条 
□社会的身分 
□病歴 
□犯罪の経歴 
□犯罪により害を被った事実 

□心身の機能の障害 
□健康診断等の結果 
□医師等による指導・診療・調剤 
□刑事事件に関する手続 
□少年の保護事件に関する手続 

個人情報の
収集先及び
収集の方法 

□本人 ■本人以外 
□他の実施機関 □国 □都道府県 □市町村 □第三セクター 
□刊行物等 □企業 ■家族 □他の個人 
□その他［                       ］ 

■文書 ■口頭 □その他［                   ］ 

個人情報を
利用する範
囲 

■情報所管課のみ 
□情報所管課以外［課名                ］ 

個人情報を
提供する範
囲及び提供
する項目名 

□他の実施機関 □国 □都道府県 □市町村 □第三セクター □企業 
□家族 □他の個人 □報道機関 □その他［           ］ 

項目名  

 

使用する主
な個人情報
記録 

１ 納入済通知書 ４ 

２ ５ 

３ ６ 

備 考  

 



第５号様式（条例第４条関係） 

 

個 人 情 報 取 扱 事 務 登 録 簿（単票） 

 

 課 等 名 施設課 登 録 番 号 2023-YBA-017 

登録年月日 令和5年4月1日 開 始 年 月 日    年  月  日 変更年月日     年  月  日 

登録主管課 施設課 

情報所管課 施設課 

個人情報 

取扱事務 

名   称 会計年度任用職員雇用等事務 

概 

要 

目  的 会計年度任用職員の雇用等に関する事務 

根拠法令等 地方公務員法 

個人情報記録から検索できる個人の類型 会計年度任用職員の個人情報 

個人情報の取扱目的 会計年度任用職員の雇用のため 

個
人
情
報
の
項
目
名 

基 本 的 項 目 家 庭 生 活 社 会 生 活 資 産 ・ 収 入 そ の 他 の 項 目 

□整理番号 
■氏名 
■性別 
■生年月日・年齢 
■住所・電話番号
□本籍・本籍地 
■国籍 
□続き柄 
□個人番号 
□その他 
［    ］ 

□親族関係 
□婚姻歴 
□家族状況 
□居住状況 
■趣味 
□その他 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 

■学業・学歴 
■職業・職歴 
□地位 
■資格 
□成績・評価 
□賞罰 
□その他 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 

□資産状況 
□収入状況 
□納税状況 
□取引状況 
□その他 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 

□意見・要望 
□相談内容 
■顔写真 
□その他 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 

要配慮個人
情報の取扱
い 

■無 
 
□有 

□人種 
□信条 
□社会的身分 
□病歴 
□犯罪の経歴 
□犯罪により害を被った事実 

□心身の機能の障害 
□健康診断等の結果 
□医師等による指導・診療・調剤 
□刑事事件に関する手続 
□少年の保護事件に関する手続 

個人情報の
収集先及び
収集の方法 

■本人 □本人以外 
□他の実施機関 □国 □都道府県 □市町村 □第三セクター 
□刊行物等 □企業 □家族 □他の個人 
□その他［                       ］ 

■文書 □口頭 □その他［                   ］ 

個人情報を
利用する範
囲 

□情報所管課のみ 
■情報所管課以外［課名 総務課                 ］ 

個人情報を
提供する範
囲及び提供
する項目名 

□他の実施機関 □国 □都道府県 □市町村 □第三セクター □企業 
□家族 □他の個人 □報道機関 □その他［           ］ 

項目名  

 

使用する主
な個人情報
記録 

１ 会計年度任用職員任用書(兼)承諾書 ４ 

２ 会計年度任用職員選考申込書 ５ 

３ 人事評価シート(会計年度任用職員) ６ 

備 考  

 



第５号様式（条例第４条関係） 

 

個 人 情 報 取 扱 事 務 登 録 簿（単票） 

 

 課 等 名 施設課 登 録 番 号 2023‐YBA－018 

登録年月日 令和5年4月1日 開 始 年 月 日   月  日 変更年月日     年  月  日 

登録主管課 施設課 

情報所管課 施設課 

個人情報 

取扱事務 

名   称 指定管理者選定評価委員会事務 

概 

要 

目  的 秦野斎場の指定管理者の選定評価委員会に関する事務 

根拠法令等 地方公務員法、秦野市伊勢原市環境衛生組合秦野斎場管理条例 

個人情報記録から検索できる個人の類型 指定管理者選定評価委員会委員の個人情報 

個人情報の取扱目的 指定管理者選定評価委員会委員の任命のため 

個
人
情
報
の
項
目
名 

基 本 的 項 目 家 庭 生 活 社 会 生 活 資 産 ・ 収 入 そ の 他 の 項 目 

□整理番号 
■氏名 
□性別 
□生年月日・年齢 
■住所・電話番号 
□本籍・本籍地 
□国籍 
□続き柄 
□個人番号 
□その他 
［    ］ 

□親族関係 
□婚姻歴 
□家族状況 
□居住状況 
□趣味 
□その他 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 

□学業・学歴 
□職業・職歴 
□地位 
□資格 
□成績・評価 
□賞罰 
□その他 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 

□資産状況 
□収入状況 
□納税状況 
□取引状況 
□その他 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 

□意見・要望 
□相談内容 
□顔写真 
□その他 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 

要配慮個人
情報の取扱
い 

■無 
 
□有 

□人種 
□信条 
□社会的身分 
□病歴 
□犯罪の経歴 
□犯罪により害を被った事実 

□心身の機能の障害 
□健康診断等の結果 
□医師等による指導・診療・調剤 
□刑事事件に関する手続 
□少年の保護事件に関する手続 

個人情報の
収集先及び
収集の方法 

■本人 □本人以外 
□他の実施機関 □国 □都道府県 □市町村 □第三セクター 
□刊行物等 □企業 □家族 □他の個人 
□その他［                       ］ 

■文書 □口頭 □その他［                   ］ 

個人情報を
利用する範
囲 

□情報所管課のみ 
■情報所管課以外［課名 総務課                 ］ 

個人情報を
提供する範
囲及び提供
する項目名 

□他の実施機関 □国 □都道府県 □市町村 □第三セクター □企業 
□家族 □他の個人 □報道機関 □その他［           ］ 

項目名  

 

使用する主
な個人情報
記録 

１ 委員就任承諾書 ４ 

２ ５ 

３ ６ 

備 考  

 



第５号様式（条例第４条関係） 

 

個 人 情 報 取 扱 事 務 登 録 簿（単票） 

 

 課 等 名 工場 登 録 番 号 2023-YCA-001 

登録年月日 令和5年4月1日 開 始 年 月 日     年  月  日 変更年月日     年  月  日 

登録主管課 工場 

情報所管課 工場 

個人情報 

取扱事務 

名   称 可燃・不燃ごみ搬入受付事務 

概 

要 

目  的 可燃・不燃ごみ搬入者の受付事務 

根拠法令等 秦野市伊勢原市環境衛生組合ごみ搬入等に関する規則 

個人情報記録から検索できる個人の類型 自己搬入者の個人情報 

個人情報の取扱目的 ごみ搬入許可証及び承認書により、可燃ごみ不燃ごみの受付を行う 

個
人
情
報
の
項
目
名 

基 本 的 項 目 家 庭 生 活 社 会 生 活 資 産 ・ 収 入 そ の 他 の 項 目 

□整理番号 
■氏名 
□性別 
□生年月日・年齢 
■住所・電話番号 
□本籍・本籍地 
□国籍 
□続き柄 
□個人番号 
□その他 
［    ］ 

□親族関係 
□婚姻歴 
□家族状況 
□居住状況 
□趣味 
□その他 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 

□学業・学歴 
□職業・職歴 
□地位 
□資格 
□成績・評価 
□賞罰 
□その他 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 

□資産状況 
□収入状況 
□納税状況 
□取引状況 
□その他 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 

□意見・要望 
□相談内容 
□顔写真 
■その他 
［車両ナンバー］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 

要配慮個人
情報の取扱
い 

■無 
 
□有 

□人種 
□信条 
□社会的身分 
□病歴 
□犯罪の経歴 
□犯罪により害を被った事実 

□心身の機能の障害 
□健康診断等の結果 
□医師等による指導・診療・調剤 
□刑事事件に関する手続 
□少年の保護事件に関する手続 

個人情報の
収集先及び
収集の方法 

■本人 ■本人以外 
□他の実施機関 □国 □都道府県 ■市町村 □第三セクター 
□刊行物等 □企業 □家族 □他の個人 
□その他［                       ］ 

■文書 □口頭 □その他［                   ］ 

個人情報を
利用する範
囲 

■情報所管課のみ 
□情報所管課以外［課名                ］ 

個人情報を
提供する範
囲及び提供
する項目名 

□他の実施機関 □国 □都道府県 ■市町村 □第三セクター □企業 
■家族 □他の個人 □報道機関 □その他［           ］ 

項目名  

 

使用する主
な個人情報
記録 

１ 一般廃棄物搬入許可証 ４ 納入済通知書 

２ 一般廃棄物処理施設搬入承認書 ５ 

３ ごみ処理手数料台帳 ６ 

備 考  

  



第５号様式（条例第４条関係） 

 

個 人 情 報 取 扱 事 務 登 録 簿（単票） 

 

 課 等 名 工場 登 録 番 号 2023-YCA-002 

登録年月日 令和5年4月1日 開 始 年 月 日     年  月  日 変更年月日     年  月  日 

登録主管課  工場 

情報所管課  工場 

個人情報 

取扱事務 

名   称 借り上げ用地管理事務 

概 

要 

目  的 受水槽、待避所用借地の管理、賃借料支払事務 

根拠法令等  

個人情報記録から検索できる個人の類型 借り上げ用地所有者の個人情報 

個人情報の取扱目的 組合が事業のために借り上げている用地の管理と賃借料支払い事務を
行う 

個
人
情
報
の
項
目
名 

基 本 的 項 目 家 庭 生 活 社 会 生 活 資 産 ・ 収 入 そ の 他 の 項 目 

□整理番号 
■氏名 
□性別 
□生年月日・年齢 
■住所・電話番号 
□本籍・本籍地 
□国籍 
□続き柄 
□個人番号 
□その他 
［    ］ 

□親族関係 
□婚姻歴 
□家族状況 
□居住状況 
□趣味 
□その他 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 

□学業・学歴 
□職業・職歴 
□地位 
□資格 
□成績・評価 
□賞罰 
■その他 
［借地の地番］ 
［評価額］ 
［    ］ 
［    ］ 

□資産状況 
□収入状況 
□納税状況 
□取引状況 
□その他 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 

□意見・要望 
□相談内容 
□顔写真 
□その他 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 

要配慮個人
情報の取扱
い 

■無 
 
□有 

□人種 
□信条 
□社会的身分 
□病歴 
□犯罪の経歴 
□犯罪により害を被った事実 

□心身の機能の障害 
□健康診断等の結果 
□医師等による指導・診療・調剤 
□刑事事件に関する手続 
□少年の保護事件に関する手続 

個人情報の
収集先及び
収集の方法 

■本人 ■本人以外 
□他の実施機関 □国 □都道府県 □市町村 □第三セクター 
□刊行物等 □企業 □家族 □他の個人 
□その他［                       ］ 

■文書 □口頭 □その他［                   ］ 

個人情報を
利用する範
囲 

■情報所管課のみ 
□情報所管課以外［課名                ］ 

個人情報を
提供する範
囲及び提供
する項目名 

□他の実施機関 □国 □都道府県 □市町村 □第三セクター □企業 
■家族 □他の個人 □報道機関 □その他［           ］ 

項目名  

 

使用する主
な個人情報
記録 

１ 借地一覧・借地料見積計算表 ４ 

２ ５ 

３ ６ 

備 考  

 



第５号様式（条例第４条関係） 

 

個 人 情 報 取 扱 事 務 登 録 簿（単票） 

 

 課 等 名 工場 登 録 番 号 2023-YCA-003 

登録年月日 令和5年4月1日 開 始 年 月 日     年  月  日 変更年月日     年  月  日 

登録主管課 工場 

情報所管課 工場 

個人情報 

取扱事務 

名   称 粗大ごみ処理施設及び最終処分場運営管理委託事務 

概 

要 

目  的 施設の運営管理等の業務 

根拠法令等  

個人情報記録から検索できる個人の類型 運営従事者の個人情報 

個人情報の取扱目的 業務委託仕様書により管理を行う 

個
人
情
報
の
項
目
名 

基 本 的 項 目 家 庭 生 活 社 会 生 活 資 産 ・ 収 入 そ の 他 の 項 目 

□整理番号 
■氏名 
■性別 
■生年月日・年齢 
■住所・電話番号 
□本籍・本籍地 
□国籍 
□続き柄 
□個人番号 
□その他 
［    ］ 

□親族関係 
□婚姻歴 
□家族状況 
□居住状況 
□趣味 
□その他 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 

□学業・学歴 
□職業・職歴 
■地位 
■資格 
□成績・評価 
□賞罰 
□その他 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 

□資産状況 
□収入状況 
□納税状況 
□取引状況 
□その他 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 

□意見・要望 
□相談内容 
□顔写真 
□その他 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 

要配慮個人
情報の取扱
い 

■無 
 
□有 

□人種 
□信条 
□社会的身分 
□病歴 
□犯罪の経歴 
□犯罪により害を被った事実 

□心身の機能の障害 
□健康診断等の結果 
□医師等による指導・診療・調剤 
□刑事事件に関する手続 
□少年の保護事件に関する手続 

個人情報の
収集先及び
収集の方法 

■本人 ■本人以外 
□他の実施機関 □国 □都道府県 □市町村 □第三セクター 
□刊行物等 ■企業 □家族 □他の個人 
□その他［                       ］ 

■文書 □口頭 □その他［                   ］ 

個人情報を
利用する範
囲 

■情報所管課のみ 
□情報所管課以外［課名                ］ 

個人情報を
提供する範
囲及び提供
する項目名 

□他の実施機関 □国 □都道府県 □市町村 □第三セクター ■企業 
■家族 □他の個人 □報道機関 □その他［           ］ 

項目名  

 

使用する主
な個人情報
記録 

１ 従事者（資格）名簿 ４ 

２ ５ 

３ ６ 

備 考  

 



第５号様式（条例第４条関係） 

 

個 人 情 報 取 扱 事 務 登 録 簿（単票） 

 

 課 等 名 工場 登 録 番 号 2023－YCA-004 

登録年月日 令和5年4月1日 開 始 年 月 日     年  月  日 変更年月日     年  月  日 

登録主管課 工場 

情報所管課 工場 

個人情報 

取扱事務 

名   称 ごみ処理手数料徴収事務 

概 

要 

目  的 ごみ処理手数料収納等 

根拠法令等 清掃施設に関する条例、ごみの搬入等に関する規則 

個人情報記録から検索できる個人の類型 自己搬入者の個人情報 

個人情報の取扱目的 搬入量に応じた手数料を徴収するため 

個
人
情
報
の
項
目
名 

基 本 的 項 目 家 庭 生 活 社 会 生 活 資 産 ・ 収 入 そ の 他 の 項 目 

□整理番号 
■氏名 
□性別 
□生年月日・年齢 
□住所・電話番号 
□本籍・本籍地 
□国籍 
□続き柄 
□個人番号 
□その他 
［    ］ 

□親族関係 
□婚姻歴 
□家族状況 
□居住状況 
□趣味 
□その他 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 

□学業・学歴 
□職業・職歴 
□地位 
□資格 
□成績・評価 
□賞罰 
□その他 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 

□資産状況 
□収入状況 
□納税状況 
□取引状況 
□その他 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 

□意見・要望 
□相談内容 
□顔写真 
□その他 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 

要配慮個人
情報の取扱
い 

■無 
 
□有 

□人種 
□信条 
□社会的身分 
□病歴 
□犯罪の経歴 
□犯罪により害を被った事実 

□心身の機能の障害 
□健康診断等の結果 
□医師等による指導・診療・調剤 
□刑事事件に関する手続 
□少年の保護事件に関する手続 

個人情報の
収集先及び
収集の方法 

■本人 □本人以外 
□他の実施機関 □国 □都道府県 □市町村 □第三セクター 
□刊行物等 □企業 □家族 □他の個人 
□その他［                       ］ 

■文書 ■口頭 □その他［                   ］ 

個人情報を
利用する範
囲 

■情報所管課のみ 
□情報所管課以外［課名                ］ 

個人情報を
提供する範
囲及び提供
する項目名 

□他の実施機関 □国 □都道府県 □市町村 □第三セクター □企業 
□家族 □他の個人 □報道機関 □その他［           ］ 

項目名  

 

使用する主
な個人情報
記録 

１ 納入済通知書 ４ 

２ ５ 

３ ６ 

備 考  

 



第５号様式（条例第４条関係） 

 

個 人 情 報 取 扱 事 務 登 録 簿（単票） 

 

 課 等 名 工場 登 録 番 号 2023-YCA-005 

登録年月日 令和5年4月1日 開 始 年 月 日     年  月  日 変更年月日     年  月  日 

登録主管課 工場 

情報所管課 工場 

個人情報 

取扱事務 

名   称 会計年度任用職員雇用事務 

概 

要 

目  的 会計年度任用職員の任用、退職に関する事務 

根拠法令等 地方公務員法 

個人情報記録から検索できる個人の類型 会計年度任用職員の個人情報 

個人情報の取扱目的 会計年度任用職員の任用等のため。 

個
人
情
報
の
項
目
名 

基 本 的 項 目 家 庭 生 活 社 会 生 活 資 産 ・ 収 入 そ の 他 の 項 目 

□整理番号 
■氏名 
■性別 
■生年月日・年齢 
■住所・電話番号 
□本籍・本籍地 
■国籍 
□続き柄 
□個人番号 
□その他 
［    ］ 

□親族関係 
□婚姻歴 
□家族状況 
□居住状況 
■趣味 
□その他 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 

■学業・学歴 
■職業・職歴 
□地位 
■資格 
□成績・評価 
□賞罰 
□その他 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 

□資産状況 
□収入状況 
□納税状況 
□取引状況 
□その他 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 

□意見・要望 
□相談内容 
■顔写真 
□その他 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 

要配慮個人
情報の取扱
い 

■無 
 
□有 

□人種 
□信条 
□社会的身分 
□病歴 
□犯罪の経歴 
□犯罪により害を被った事実 

□心身の機能の障害 
□健康診断等の結果 
□医師等による指導・診療・調剤 
□刑事事件に関する手続 
□少年の保護事件に関する手続 

個人情報の
収集先及び
収集の方法 

■本人 □本人以外 
□他の実施機関 □国 □都道府県 □市町村 □第三セクター 
□刊行物等 □企業 □家族 □他の個人 
□その他［                       ］ 

■文書 □口頭 □その他［                   ］ 

個人情報を
利用する範
囲 

□情報所管課のみ 
■情報所管課以外［課名 総務課 ］ 

個人情報を
提供する範
囲及び提供
する項目名 

□他の実施機関 □国 □都道府県 □市町村 □第三セクター □企業 
□家族 □他の個人 □報道機関 □その他［           ］ 

項目名  

 

使用する主
な個人情報
記録 

１ 会計年度任用職員任用書(兼)承諾書 ４ 

２ 人事評価シート(会計年度任用職員) ５ 

３ 会計年度任用職員申込書 ６ 

備 考  

 


